
POWIATOWY  URZĄD  PRACY  
         W    WAŁBRZYCHU   ul. Ogrodowa 5b

Załącznik Nr 1 do zapytania
Ofertowego RS.MO.331-2/2/18

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ)

 „Szkolenie dla kandydatów na kierowców autobusu” 

1  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi szkoleniowej dla osób bezrobotnych. Zamówienie zostało podzielone na
dwa Pakiety, składające się z następujących modułów szkoleniowych:

Nr
PAKIETU

Nazwa Modułu  Ilość
osób

Okres realizacji Miejsce realizacji
szkolenia

Kod CPV

PAKIET I

Moduł 1
Kurs dla kandydatów na kierowców 
kat. D z B.

5

W przedziale:  
maj/czerwiec/lipiec 
2018r., 
przy czym termin 
szkolenia należy 
zaplanować w taki 
sposób, aby jego 
rozpoczęcie 
przypadało na 
dzień 28.05.2018r.

powiat m. Wałbrzych, 
powiat wałbrzyski

80411000-8

Moduł 2

Kwalifikacja wstępna przyspieszona 
w zakresie bloku programowego 
określonym dla kat. D prawa jazdy

teoria: powiat m. Wałbrzych

praktyka: miejsce 
wskazane przez 
Wykonawcę

80411200-0

PAKIET II

Moduł 1 Kurs dla kandydatów na kierowców 
kat. D z C.

3

powiat m. Wałbrzych, 
powiat wałbrzyski

80411000-8

Moduł 2 Kwalifikacja wstępna przyspieszona 
w zakresie bloku programowego 
określonym dla kat. D prawa jazdy

teoria: powiat m. Wałbrzych

praktyka: miejsce 
wskazane przez 
Wykonawcę

80411200-0

Szkoleniem objętych zostanie maksymalnie 8 osób bezrobotnych - uprawnionych kobiet i mężczyzn, zarejestrowanych w
Powiatowym  Urzędzie  Pracy  w  Wałbrzychu.  Zamawiający  zastrzega,  że  liczba  objętych  szkoleniem  może  ulec
zmniejszeniu w przypadku braku możliwości skierowania na szkolenie zakładanej liczby osób np. z powodu uzyskania
przez kandydatów na szkolenie przeciwwskazań lekarskich do udziału w szkoleniu. Przy czym zamawiający zakłada, że
minimalna liczba osób jaka objęta zostanie szkoleniem wynosić będzie 6. 

Informacje uzupełniające:

1. Modułowy 
program 
szkolenia

Wykonawca winien przedstawić  modułowy program szkolenia  sporządzony zgodnie z Rozporządzeniem Ministra
Pracy  i  Polityki  Społecznej  z  dnia  14  maja  2014r.  w  sprawie  szczegółowych  warunków realizacji  oraz  trybu  i
sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz.U.2014.667) uwzględniający poniższe wymagania:

Nazwa i zakres 
szkolenia

Szkolenie dla kierowców składające się z dwóch Pakietów:

PAKIET I

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D z 
B

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w 
zakresie bloku programowego określonego 
dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym z Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o 
uprawnienia do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców (Dz.U. 2016.280

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym w Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 
1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia 
kierowców wykonujących przewóz drogowy 
(t.j. Dz.U.2017.151)
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ze zm.)

PAKIET II

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D z 
C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w 
zakresie bloku programowego określonego 
dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym z Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o 
uprawnienia do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców (Dz.U. 2016.280
ze zm.)

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym w Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 
1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia 
kierowców wykonujących przewóz drogowy 
(t.j. Dz.U.2017.151)

Czas trwania i 
sposób organizacji
szkolenia

Liczba  godzin przewidziana na realizację szkolenia:

Pakiet I

Rodzaj
zajęć

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców 
kat. D z B

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona 
w zakresie bloku programowego 
określonego dla kategorii D prawa 
jazdy

teoria 20
[45 min]

130
[60 min]

praktyka 60
[60 min]

10
[60 min]

egzamin 
wewnętrzny

teoretyczny:
1 [45 min]

praktyczny
1 [60 min]

-

Pakiet II

Rodzaj
zajęć

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców 
kat. D z C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona 
w zakresie bloku programowego 
określonego dla kategorii D prawa 
jazdy

teoria 20
[45 min]

130
[60 min]

praktyka 40
[60 min]

10
[60 min]

egzamin 
wewnętrzny

teoretyczny:
1 [45 min]

praktyczny
1 [60 min]

-

Zajęcia dydaktyczne winny być realizowane wg poniższych wytycznych:

Pakiet I

Moduł I Moduł II
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Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D z 
B 

Kwalifikacja wstępna przyspieszona w 
zakresie bloku programowego określonego 
dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym z Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o 
uprawnienia do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców (Dz.U. 2016.280 
ze zm.)

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym w Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia
1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia 
kierowców wykonujących przewóz drogowy 
(t.j. Dz.U.2017.151)

Pakiet II

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D z 
C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w 
zakresie bloku programowego określonego 
dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym z Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o 
uprawnienia do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców (Dz.U. 2016.280 
ze zm.)

Zgodnie ze szczegółowym programem 
szkolenia określonym w Załączniku nr 1 do 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia
1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia 
kierowców wykonujących przewóz drogowy 
(t.j. Dz.U.2017.151)

1 Wykonawca winien wskazać dla każdego Pakietu:
- termin rozpoczęcia szkolenia, który winien być taki sam dla wszystkich 

uczestników szkolenia i tym samym dla poszczególnych Pakietów,
- termin zakończenia szkolenia, który winien być taki sam dla osób objętych 

szkoleniem w ramach danego Pakietu, natomiast może być różny dla 
poszczególnych Pakietów.

2 Zamawiający dopuszcza możliwość równoległej realizacji poszczególnych modułów 
szkoleniowych.

3 Każdy z uczestników może mieć ustalony indywidualnie harmonogram zajęć.

4 Wykonawca winien zaplanować realizację szkolenia w sposób zapewniający uzyskanie 
przez bezrobotnych pełnych kwalifikacji w jak najkrótszym czasie.

5 W przypadku przeprowadzenia zajęć praktycznych z Modułu II w ramach obu Pakietów 
przy użyciu płyty poślizgowej, poza terenem Wałbrzycha, Wykonawca winien zapewnić 
uczestnikom szkolenia transport do miejsca realizacji tych zajęć i z powrotem.

Zajęcia dydaktyczne w ramach wszystkich Pakietów winny być realizowane od poniedziałku do
piątku.  Dopuszcza  się  realizację  zajęć  dydaktycznych  od  poniedziałku  do  niedzieli  (z
wyłączeniem świąt), pod warunkiem, że Wykonawca zapewni co najmniej dwa dni w tygodniu
wolne od zajęć.

Łączny czas przerw między zajęciami nie przekroczy 30 minut dziennie.

Wykonawca  dla  każdego  Pakietu  winien  szczegółowo  opisać  sposób  realizacji  zajęć
dydaktycznych ze szczególnym uwzględnieniem części praktycznej. 

Wykonawca  winien  zapewnić  każdemu  uczestnikowi  szkolenia  skrypt  oraz  podstawowe
materiały piśmienne potrzebne do prowadzenia notatek (zeszyt, długopis).

Wymagania 
wstępne dla 
uczestników 
szkolenia

Zamawiający w ramach dwóch Pakietów przewiduje  objęcie  szkoleniem osób bezrobotnych
zarejestrowanych  w  PUP  w  Wałbrzychu,  legitymujących  się  wykształceniem  minimum
podstawowym lub gimnazjalnym, które:

 posiadają prawo jazdy kat. B – 5 osób;
 posiadają prawo jazdy kat. C – 3 osoby;
 posiadają  orzeczenie  o braku przeciwwskazań zdrowotnych  i  psychologicznych do

kierowania pojazdami silnikowymi, do których wymagane jest posiadanie prawa jazdy
kat. D, wydane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
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Cele szkolenia Głównym celem usługi szkoleniowej w ramach wszystkich Pakietów jest przygotowanie osób
bezrobotnych do podjęcia pracy w zawodzie kierowcy autobusu.

Wykonawca winien wskazać założony programem cel.
Cele winny być ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i
kompetencji społecznych, odrębnie dla każdego Pakietu.

Plan nauczania 
określający tematy
zajęć 
edukacyjnych oraz
ich wymiar,            
z uwzględnieniem,
w miarę potrzeby, 
części teoretycznej
i części 
praktycznej, jak 
również opis treści
– kluczowe punkty 
szkolenia w 
zakresie 
poszczególnych 
zajęć 
edukacyjnych.

Plan nauczania w przypadku wszystkich Pakietów winien mieć  budowę modułową,  określać
tematy i treści zajęć edukacyjnych  oraz ich wymiar z uwzględnieniem w miarę potrzeby, części
teoretycznej i części praktycznej.

Wykonawca winien dostarczyć Zamawiającemu plan zajęć szkoleniowych (sporządzony według
wzoru określonego przez Zamawiającego) w terminie ustalonym w dniu podpisania umowy.
Jeżeli  dla każdego uczestnika harmonogram zajęć ustalony zostanie indywidualnie, wówczas
Wykonawca  winien  odrębnie  dla  każdego  kursanta  sporządzić  plan  zajęć,  o  jakim  mowa
powyżej. 

Wykonawca  winien  pisemnie  informować  Zamawiającego  o  zmianach   planu  zajęć
szkoleniowych wraz z  podaniem powodów tych  zmian,  jak  również niezwłocznie  dostarczać
aktualny plan zajęć.

Wykonawca winien w dniu rozpoczęcia szkolenia zapoznać uczestników z jego szczegółowym
programem oraz przekazać im plan zajęć szkoleniowych. 

Wykaz literatury 
oraz niezbędnych 
środków i 
materiałów 
dydaktycznych

Wykaz winien obejmować literaturę, środki i materiały dydaktyczne związane z tematyką oraz
zakresem  realizowanego  szkolenia,  które  Wykonawca  zamierza  zabezpieczyć  do  celów
realizacji zajęć dydaktycznych.

Przewidziane 
sprawdziany          
i egzaminy

W ramach wynagrodzenia  za  szkolenie Wykonawca winien  przeprowadzić  i/lub sfinansować
egzaminy:  
 

Pakiet I

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D 
z B

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w 
zakresie bloku programowego określonego 
dla kategorii D prawa jazdy

egzamin państwowy w zakresie prawa 
jazdy kat. D

poza godzinami szkoleniowymi

test kwalifikacyjny 

poza godzinami szkolenia

egzaminy wewnętrzne
(teoretyczny i praktyczny)

poza godzinami szkoleniowymi

Pakiet I

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D 
z C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w 
zakresie bloku programowego określonego 
dla kategorii D prawa jazdy

egzamin państwowy w zakresie prawa 
jazdy kat. D

poza godzinami szkoleniowymi

test kwalifikacyjny 

poza godzinami szkolenia

egzaminy wewnętrzne
(teoretyczny i praktyczny)

poza godzinami szkoleniowymi

Wykonawca w ofercie (odrębnie dla każdego Pakietu) winien wskazać przewidywany termin:
- egzaminu państwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z B (dotyczy Pakietu 1),
- egzaminu państwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z C (dotyczy Pakietu 2)
- testu kwalifikacyjnego w zakresie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej (dotyczy Pakietu
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1 oraz Pakietu 2).

Przystąpienie  uczestników  do  egzaminów  państwowych,  finansowanych  przez  Wykonawcę,
nastąpi niezwłocznie po ukończeniu modułu szkolenia, którego egzamin będzie dotyczył.

Wykonawca,  w terminie  do 3 dni  po ustaleniu dokładnej  daty egzaminów państwowych nie
później  jednak  niż  na  7  dni  po  zakończeniu  szkolenia,  powiadomi  Zamawiającego  o
wyznaczonych dla kursantów terminach ww. egzaminów. 

Wykonawca winien dokonywać bieżącej oceny postępów uczestników szkolenia i zaplanować
przeprowadzenie okresowych sprawdzianów efektów kształcenia / egzaminów cząstkowych.

Wobec osób napotykających trudności  w procesie kształcenia,  wykonawca winien zwiększyć
pomoc poprzez zastosowanie takich metod nauczania, które prowadzić będą do indywidualizacji
kształcenia.

2. Kadra 
Osoby  prowadzące  zajęcia  dydaktyczne  muszą  posiadać  odpowiednie  przygotowanie  merytoryczne do
prowadzenia zajęć powierzonych im przez Wykonawcę. Stąd kadra zaangażowana w realizację szkolenia winna
spełniać wymagania: 

PAKIET 1

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D z B

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku 
programowego określonego dla kategorii D prawa 
jazdy

określone w art. 26 ust. 5 Ustawy z dnia 5 stycznia 
2011r. o kierujących pojazdami  (t.j. Dz.U. 2017.978 
ze zm.)

określone w art. 39g ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 6 
września 2001r. o transporcie drogowym (t.j. 
Dz.U.2017.2200 ze zm.)

PAKIET 2

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców kat. D z C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku 
programowego określonego dla kategorii D prawa 
jazdy

określone w art. 26 ust. 5 Ustawy z dnia 5 stycznia 
2011r. o kierujących pojazdami  (t.j. Dz.U. 2017.978 
ze zm.)

określone w art. 39g ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 6 
września 2001r. o transporcie drogowym (t.j. 
Dz.U.2017.2200 ze zm.)

Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych przez tą samą osobę pod
warunkiem, że spełni wszystkie wymagania określone w tabeli.

Imienny  wykaz  kadry  Wykonawca  winien  przedstawić  (odrębnie  dla  każdego  Pakietu)  w załączniku  nr  6  do
Zapytania  ofertowego  pn.  „Wykaz  kadry”  z  podaniem  wszystkich  zadanych  w  poszczególnych  kolumnach
informacji.

3. Opis 
warunków 
szkolenia 

(baza techno – 
dydaktyczna, 
ilość  i jakość 
pomieszczeń, 
wyposażenie w 
sprzęt i pomoce
dydaktyczne)

Wykonawca dla każdego Pakietu winien wskazać miejsce realizacji  zajęć teoretycznych oraz praktycznych tj.
podać dokładny adres realizacji szkolenia w ramach każdego Modułu.

Pakiet I

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców prawa jazdy kat. 
D z B

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku 
programowego określonego dla kategorii D prawa 
jazdy

Warunki lokalowe, wyposażenie dydaktyczne i sprzęt Warunki lokalowe, wyposażenie dydaktyczne i sprzęt 
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stanowiący wyposażenie ośrodka, w którym 
przeprowadzone zostanie szkolenie winny spełniać 
warunki Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o 
kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) 
oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w sprawie 
szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do 
kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców 
(Dz.U. 2016.280 ze zm.)

stanowiący wyposażenie ośrodka, w którym 
przeprowadzone zostanie szkolenie winny spełniać 
warunki określone w Rozporządzeniu Ministra 
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w sprawie 
szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy 
(t.j. Dz.U.2017.151)

Pakiet II

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców prawa jazdy kat. 
D z C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie bloku 
programowego określonego dla kategorii D prawa 
jazdy

Warunki lokalowe, wyposażenie dydaktyczne i sprzęt 
stanowiący wyposażenie ośrodka, w którym 
przeprowadzone zostanie szkolenie winny spełniać 
warunki Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o 
kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) 
oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w sprawie 
szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do 
kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców 
(Dz.U. 2016.280 ze zm.)

Warunki lokalowe, wyposażenie dydaktyczne i sprzęt 
stanowiący wyposażenie ośrodka, w którym 
przeprowadzone zostanie szkolenie winny spełniać 
warunki określone w Rozporządzeniu Ministra 
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w sprawie 
szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy 
(t.j. Dz.U.2017.151)

Każdy uczestnik  szkolenia winien mieć zapewnione miejsce siedzące, stolik/ławkę bądź krzesło z przystawką
umożliwiające sporządzanie notatek.
 
Wykonawca  winien  szczegółowo  opisać  wyposażenie  dydaktyczne  sal,  w  których  prowadzone  będą  zajęcia
szkoleniowe. 

Zamawiający zastrzega, że zajęcia teoretyczne winny być prowadzone w oparciu o prezentacje multimedialne,
stąd też niezbędnym elementem wyposażenia sali winien być ekran i projektor multimedialny. Ponadto w ofercie
sporządzonej  dla  każdego  Pakietu  należy  wymienić  ilość  i  rodzaj  sprzętów,  materiałów,  urządzeń,  narzędzi,
pojazdów  szkoleniowych jakie  udostępnione  zostaną  uczestnikom  szkolenia  w  ramach  prowadzonych  zajęć
praktycznych. 
Wykonawca  każdorazowo  przy  realizacji  poszczególnych  zagadnień  winien  zapewnić  uczestnikom  szkolenia
samodzielne, w pełni wyposażone stanowisko pracy.

Wykonawca winien podać informacje dotyczące warunków socjalnych i sanitarnych.

4. Rodzaje 
dokumentów 
potwierdzający
ch ukończenie 
szkolenia          
i uzyskanie 
kwalifikacji 

Po ukończonym szkoleniu Wykonawca wyda uczestnikom szkolenia dokumenty wskazane poniżej potwierdzające 
uzyskanie kwalifikacji:

Pakiet I

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców prawa jazdy kat. 
D z B

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie 
bloku programowego określonego dla kategorii D 
prawa jazdy

Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia, o jakim mowa
w art. 27 ust. 4 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o 
kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.)

Świadectwo kwalifikacji zawodowej wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do Rozporządzenia 
Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w 
sprawie szkolenia kierowców wykonujących 
przewóz drogowy (t.j. Dz.U.2017.151)

Pakiet II

Moduł I
Kurs dla kandydatów na kierowców prawa jazdy kat. 
D z C

Moduł II
Kwalifikacja wstępna przyspieszona w zakresie 
bloku programowego określonego dla kategorii D 
prawa jazdy

Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia, o jakim mowa
w art. 27 ust. 4 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o 

Świadectwo kwalifikacji zawodowej wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do Rozporządzenia 

Nr zamówienia: RS.MO.331-2/2/18    6 z 16



kierujących pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w 
sprawie szkolenia kierowców wykonujących 
przewóz drogowy (t.j. Dz.U.2017.151)

Wzory dokumentów, jakie Wykonawca wydawać będzie uczestnikom szkolenia  po zakończonym szkoleniu, winny 
być dołączone do sporządzonej oferty w zakresie Pakietu 1 oraz Pakietu 2.

Wykonawca w ofercie dla danego Pakietu odznaczy przewidywany termin wydania dokumentów potwierdzających 
ukończenie szkolenia, o jakich mowa wyżej.

Wykonawca przekaże niezwłocznie uczestnikom szkolenia wszelkie zaświadczenia o ukończonych szkoleniach i 
nabytych kwalifikacjach wydawane przez siebie lub za swoim pośrednictwem.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu kserokopie dokumentów wydanych uczestnikom szkolenia.

5. Koszty 
szkolenia 

Wykonawca kalkulując koszty szkolenia winien przewidzieć:
 koszty egzaminów końcowych (zlecanych instytucji zewnętrznej),
 koszt ubezpieczenia*

Wykonawca w złożonej ofercie winien podać: 

Pakiet I

5.1 Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia (dwu-modułowego szkolenia dla grupy 5 osobowej)

5.2 Koszt szkolenia dla jednej osoby (bez ubezpieczenia) w tym następujące koszty jednostkowe: 

5.2.1 szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. D z B dla jednej osoby 

5.2.2 kwalifikacji wstępnej przyspieszonej w zakresie bloku programowego dla kategorii D prawa jazdy 
dla jednej osoby 

5.2.3 egzaminu państwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z B dla jednej osoby

5.2.4 testu kwalifikacyjnego dla jednej osoby

5.3 Łączny koszt ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków dla całej 5 osobowej grupy 
szkoleniowej*

5.4  Maksymalną cenę osobogodziny szkolenia z uwzględnieniem egzaminów końcowych  i ubezpieczenia

Pakiet II

5.1 Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia (dwu-modułowego szkolenia dla grupy 3 osobowej)

5.2 Koszt szkolenia dla jednej osoby (bez ubezpieczenia) w tym następujące koszty jednostkowe: 

5.2.1 szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. D z C dla jednej osoby 

5.2.2 kwalifikacji wstępnej przyspieszonej w zakresie bloku programowego dla kategorii D prawa jazdy 
dla jednej osoby 

5.2.3 egzaminu państwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z C dla jednej osoby

5.2.4 testu kwalifikacyjnego dla jednej osoby

5.3 Łączny koszt ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków dla całej 3 osobowej grupy 
szkoleniowej*

5.4  Maksymalną cenę osobogodziny szkolenia z uwzględnieniem egzaminów końcowych  i ubezpieczenia

Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy (odpowiednio w zakresie Pakietu 1 oraz
Pakietu 2), stanowić będzie sumę iloczynów kosztów jednostkowych podanych w ofercie i liczby osób objętych
danym rodzajem kosztu.

Zapłata  za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia  nastąpi  po wypełnieniu  wszelkich zobowiązań wynikających  z
umowy.

*Koszty 
ubezpieczenia 
od następstw 
nieszczęśliwych
wypadków

Ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków objęci zostaną tylko niektórzy spośród skierowanych
na szkolenie tj.  osoby,  którym nie przysługuje wypłacane przez zamawiającego stypendium szkoleniowe (np.
osoby z prawem do zasiłku, osoby, które w trakcie szkolenia podejmują zatrudnienie itp.) i tym samym nie są za
nie odprowadzane składki na  ubezpieczenie wypadkowe.
Z uwagi na powyższe konieczność ubezpieczenia może pojawić się na każdym etapie realizacji szkolenia np. od
pierwszego dnia szkolenia, w połowie bądź też na trzy dni przed zakończeniem szkolenia, a okres ubezpieczenia
może obejmować zarówno cały okres realizacji szkolenia jak  i jeden dzień. 
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Zamawiający na bieżąco zgłaszać będzie Wykonawcy potrzebę ubezpieczenia  danego uczestnika szkolenia ze
wskazaniem wymaganego terminu.  
Powyższe wynika z zapisów art. 41 ust. 8 w związku z art. 41. ust. 3b i ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy t.j. Dz. U. 2017.1065 ze zm.

Zamawiający nie jest w stanie przewidzieć ile spośród skierowanych osób objętych zostanie ubezpieczeniem,
stąd  Wykonawca  kalkulując  koszty  szkolenia  winien  założyć  ubezpieczenie  wszystkich  planowanych  do
przeszkolenia osób indywidualnie na maksymalny okres, a kwotę ubezpieczenia podać łącznie dla całej grupy
szkoleniowej.

W  terminie  określonym  w  umowie  Wykonawca  zobowiązany  będzie  przekazać  zamawiającemu  kserokopie
wszystkich  polis  ubezpieczeniowych  oraz  imienne  wykazy  osób  ubezpieczonych  w  ramach  danej  polisy  z
wyszczególnieniem kwot poniesionych z tytułu ubezpieczenia na te osoby. 

6. Pozostałe 
wymagania

Wykonawca w przypadku wszystkich Pakietów winien dokonać oceny przebiegu szkolenia wśród jego uczestników
poprzez przeprowadzenie ankiety na formularzu przekazanym przez zamawiającego.
Wykonawca  winien  wykonać  analizę  wyników  przeprowadzonej  ankiety  w  formie  zestawienia  zbiorczego  i
przedłożyć wraz z oryginałami ankiet zamawiającemu.
Wzór ankiety stanowi załącznik do umowy. 

Wykonawca winien przekazywać Zamawiającemu wymienione w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia
dokumenty i kserokopie dokumentów w terminach i na zasadach określonych w umowie.

Wykonawca zobowiązany będzie do stosowania zapisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o
ochronie danych) obowiązującego od dnia 25 maja 2018r. 

Wykonawca winien wskazać opiekuna szkolenia będącego jednocześnie osobą do kontaktów z Zamawiającym
podczas realizacji zamówienia.

Wykonawca  winien  sporządzić  jedną  ofertę  na  formularzach  zadanych  przez  zamawiającego  (PROGRAM
SZKOLENIA I DODATKOWE INFORMACJE) wg instrukcji w nich zawartych, z podaniem wszystkich żądanych
przez Zamawiającego informacji.

7. Zmiany          
w umowie

Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian w umowie:

7.1 przed jej zawarciem: 

celem  dostosowania  zapisów  umowy  do  uregulowań  wynikających  z  rozporządzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z
przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych),  jak  również  przepisów  krajowych
uchwalonych w niniejszym zakresie,

7.2 po jej zawarciu w przypadku:

7.2.1 konieczności zmiany terminu realizacji szkolenia z przyczyn nieleżących po stronie: 
a) Wykonawcy (np. działanie siły wyższej); w takim przypadku Wykonawca winien wyznaczyć

niezwłocznie (w porozumieniu z zamawiającym) nowy termin realizacji szkolenia i uzyskać
zgodę  zamawiającego  na  wprowadzenie  niniejszej  zmiany,  przy  czym  zamawiający
zastrzega, że powodem zmiany terminu nie może być brak dostępności kadry prowadzącej
szkolenie,

b) Zamawiającego (np.  brak  możliwości  skompletowania  grupy  szkoleniowej  w  terminie
pozwalającym  na  planowe  rozpoczęcie  szkolenia);  w  takim  przypadku  zamawiający
w porozumieniu z Wykonawcą uzgodni nowy termin realizacji szkolenia.

7.2.2 zmiany  miejsca  realizacji  szkolenia  pod  warunkiem,  że  nowe  miejsce  będzie  spełniało  wymogi
określone przez Zamawiającego i umożliwi realizację założonego minimum programowego.

7.2.3 zmiany wzoru któregokolwiek dokumentu potwierdzającego zakończenie szkolenia w sytuacji kiedy
zmianie ulegną obowiązujące w tym zakresie przepisy.

 7.2.4 zmniejszenia  przez  Wykonawcę  kwoty  preliminowanych  kosztów  związanych  zrealizowanym
przedmiotem umowy. 

7.2.5 zmiany terminu egzaminu zewnętrznego z przyczyn niezależnych od Wykonawcy. 
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8. 
Podwykonawcy

Wykonawca (w przypadku obu Pakietów) może powierzyć w całości lub w części  wykonanie zamówienia innej
firmie szkoleniowej (podwykonawcy).

Podwykonawca,  któremu  Wykonawca  powierzy  wykonanie  zamówienia  w  części  dotyczącej  realizacji  usługi
szkoleniowej winien posiadać aktualny wpis do:

- rejestru instytucji szkoleniowych na 2018 rok, 
- rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców,
- rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia, prowadzonego przez wojewodę właściwego ze

względu na miejsce prowadzenia szkolenia,

Za  całość  wykonania  zamówienia  odpowiadać  będzie  Wykonawca,  mimo  powierzenia  całości  lub  części
zamówienia innej firmie szkoleniowej (podwykonawcy).

2  OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie niniejszego zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy wykażą, że spełniają 
warunki dotyczące posiadania: 

1) kompetencji i uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to
z odrębnych przepisów 

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TEGO WARUNKU:

      Powyższy warunek będzie spełniony, jeśli Wykonawca:
a) posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, który jest prowadzony przez właściwy

wojewódzki urząd pracy; 

Zmawiający dokona sprawdzenia spełnienia powyższego warunku poprzez weryfikację danych  
w elektronicznym rejestrze instytucji szkoleniowych dostępnym pod adresem www.ris.gov.pl. 

b) posiada  wpis  do  rejestru  przedsiębiorców  prowadzących  ośrodek  szkolenia  kierowców,  który
prowadzony  jest  przez  starostę  właściwego  ze  względu  na  miejsce  wykonywania  działalności
objętej wpisem;

c) posiada wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia, który prowadzony jest
przez wojewodę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia szkolenia.

Zmawiający  dokona  sprawdzenia  spełnienia  powyższego  warunku  na  podstawie  oświadczenia
odznaczonego w Części I w pkt 3 i 4  Załącznika nr 4a/4b (DODATKOWE INFORMACJE) oraz kopii
stosownych dokumentów dołączonych do przedstawionej oferty.

  
2) zdolności technicznej i zawodowej

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TEGO WARUNKU:

Powyższy warunek będzie spełniony, jeśli Wykonawca:
◦ w okresie  ostatnich  3  lat  przed  upływem  terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia

działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał lub wykonuje w sposób należyty co najmniej
jedną usługę szkoleniową, o wartości min. 15.000 PLN brutto dla grupy min. 3 – osobowej, której
przedmiotem  było  szkolenie  kierowców,  przy  czym  jeżeli  Wykonawca  we  wskazanym  okresie
wykonał lub wykonuje więcej niż jedną usługę o zakresie, rozmiarze i wartości,  o jakich mowa
powyżej  warunek  zostanie  spełniony,  jeśli  co  najmniej  80%  tych  usług  zostało  wykonanych
należycie.

Zmawiający dokona sprawdzenia spełnienia powyższego warunku w oparciu o informacje odznaczone
w przedłożonym wraz z ofertą Wykazie usług (Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego).

2. Brak wykazania spełnienia któregokolwiek z warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt 1,
skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania, a tym samym uznaniu złożonej przez
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niego oferty za odrzuconą.
3. Z  postępowania  wykluczeni  zostaną  Wykonawcy  którzy  należąc  do  tej  samej  grupy  kapitałowej,

w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007r  o  ochronie  konkurencji  i  konsumentów
(t.j.  Dz.U.2018.798), złożyli  odrębne  oferty  w  tym  samym  postępowaniu,  chyba,  że  wykażą,  że
istniejące  między  nimi  powiązania  nie  prowadzą  do  zakłócenia   konkurencji  w  postępowaniu
o udzielenie zamówienia.   

GRUPA KAPITAŁOWA - art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (t.j. Dz.U.2018.798)

Grupa kapitałowa -  rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w 
sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 

4. Jeżeli  zaoferowana cena lub jej  istotne składowe wydawać się  będą rażąco niskie  w stosunku do
przedmiotu  zamówienia  i  budzić  będą  wątpliwości  zamawiającego  co  do  możliwości  wykonania
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z
odrębnych przepisów, zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym
złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności w gdy cena całkowita oferty będzie
niższa  o  co  najmniej  30%  od  średniej  arytmetycznej  cen  wszystkich  złożonych  ofert,  chyba  że
rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia.

5. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzieli wyjaśnień, o jakich mowa w pkt 4 lub jeżeli
dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzać będzie, ze oferta zawiera rażąco
niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

6. Ocena  spełnienia  ww.  warunków  dokonana  będzie  przez  zamawiającego  wg  formuły  „spełnia/nie
spełnia”.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  weryfikacji  złożonych  przez  Wykonawcę  w  ofercie
dokumentów i oświadczeń.

2.1 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Przy ocenie spełniania warunków
przez  osoby  wspólnie  składające  ofertę  zamawiający  przyjmie,  że  wymagania,  o  których  mowa
w rozdziale  2  SOPZ w pkt  1 ppkt  2),  mogą spełniać tylko niektórzy z  tych Wykonawców,  tak,  by
sumarycznie  w  odniesieniu  do  wszystkich  tych  Wykonawców były  spełnione  łącznie.  Wymagania,
o których mowa w rozdziale 2 SOPZ w  pkt 1 ppkt 1) musi spełniać każdy z Wykonawców.

2. Wykonawcy wspólnie  ubiegający się  o udzielenie  niniejszego zamówienia  publicznego ustanawiają
Pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  niniejszym  postępowaniu  lub  do  reprezentowania  ich
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3. Przesłanki  braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu musi wykazać odrębnie każdy
z Wykonawców. 

3 WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W
CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ W CELU
POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Lp Warunek udziału w 
postępowaniu 

Rodzaj wymaganego dokumentu na potwierdzenie 
spełnienia danego warunku 

Nr załącznika 
do siwz 

1. Posiadania kompetencji i 
uprawnień do prowadzenia 
określonej działalności 
zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów 

1.1 Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących 
ośrodek szkolenia kierowców, prowadzonego przez 
starostę właściwego ze względu na miejsce 
wykonywania działalności objętej wpisem.

Dokument
zewnętrzny

1.2 Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących 
ośrodek szkolenia, prowadzonego przez wojewodę 
właściwego ze względu na miejsce prowadzenia 
szkolenia.

Dokument
zewnętrzny

2. Posiadanie zdolności 
technicznej i zawodowej

2.1 Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych również wykonywanych  
głównych usług w zakresie niezbędnym do 
wykazania spełnienia warunku zdolności technicznej i

Załącznik nr 7
 do zapytania

ofertowego
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zawodowej w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 
na rzecz których usługi zostały wykonane.  

Przez główną usługę zamawiający rozumie  usługę 
szkoleniową, o wartości min. 15.000,00 PLN brutto, 
dla grupy min.  3-osobowej, której przedmiotem było 
szkolenie kierowców. 

2.2 Dowody, że usługi przedstawione w wykazie  zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie.

Dowodami, o jakich mowa wyżej są:
- referencje bądź inne dokumenty wystawione 

przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonane, z tym, że w odniesieniu do nadal 
wykonywanych usług okresowych lub 
ciągłych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania 
ofert;

- oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z 
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać dokumentów, o których mowa wyżej.

W przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem, na 
rzecz którego wymienione w wykazie usługi były 
wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku 
przedkładania dowodów.  

Jeżeli wykaz lub dowody, o których mowa powyżej 
budzić będą wątpliwości zamawiającego zamawiający
może zwrócić się bezpośrednio do właściwego 
podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, a w
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są 
wykonywane, o przedłożenie dodatkowych informacji 
lub dokumentów w tym zakresie  bezpośrednio 
zamawiającemu.

Dokument
zewnętrzny

2.3 Wykaz kadry Załącznik nr 6
 do zapytania

ofertowego

3. Brak podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie 
zamówienia Wykonawcy w 
okolicznościach,                      
o których mowa w Rozdziale 
2 pkt 3 SOPZ

Lista podmiotów należących do tej samej co Wykonawca 
grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów – t.j. 
Dz.U.2018.798) albo informacja o tym, że Wykonawca nie 
należy do grupy kapitałowej. 

Załącznik nr 
8a lub 8b

do zapytania
ofertowego

Dokumenty  żądane  na  potwierdzenie  spełnienia  wymaganych  warunków  Wykonawca  może  dołączyć
w formie kserokopii poświadczonej przez niego „za zgodność z oryginałem”.
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4 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i Wykonawcy przekazują
w postaci  elektronicznej,  za  wyjątkiem ofert,  które  należy złożyć  w formie  pisemnej,  pod rygorem
nieważności. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W  odniesieniu  do  Wykonawców,  którzy  wspólnie  ubiegają  się  o  udzielenie  zamówienia  wszelka
korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.

3. Wyjaśnienia treści zapytania ofertowego będą udzielane z zachowaniem niżej wymienionych zasad:

1) Wykonawcy  mogą  zwrócić  się  do  zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  zapytania  ofertowego.
Zamawiający obowiązany jest  udzielić  wyjaśnień niezwłocznie,  jednak nie później  niż na 2 dni
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania
ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa
wyznaczonego terminu składania ofert.

2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego po upływie
terminu składania wniosku, o którym mowa w punkcie powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień,
zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3) Przedłużenie  terminu  składania  ofert  nie  wpływa  na  bieg  terminu  składania  wniosku,
o którym mowa w pkt 3 ppkt 1)

4) Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  zamawiający  przekaże  Wykonawcom,  którym  przekazał
niniejsze zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania,  oraz zamieści  na swojej  stronie
internetowej  www.bip.urzadpracy.pl, na której udostępnił niniejsze zapytanie. 

5) W uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  może  przed  upływem terminu  do  składania  ofert
zmienić  treść  niniejszego  zapytania  ofertowego.  Dokonaną  zmianę  zamawiający  przekaże
niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano niniejsze zapytanie, oraz zamieści na
stronie internetowej, określonej w pkt 3 ppkt 4).

6) Jeżeli  w wyniku zmiany,  o jakiej  mowa w pkt  3 ppkt  5) niezbędny będzie dodatkowy czas na
wprowadzenie  zmian  w  ofertach,  zamawiający  przedłuży  termin  składania  ofert,  o  czym
poinformuje poprzez ogłoszenie na stronie internetowej określonej w pkt 3 ppkt 4).

7) Nie  udziela  się  żadnych  ustnych  i  telefonicznych  informacji,  wyjaśnień  czy  odpowiedzi  na
kierowane do zamawiającego zapytania. 

8) Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
▪ Luiza Wyszowska, e -mail: luiza.wyszowska@urzadpracy.pl

5  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy będą związani złożonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia składania ofert,
przy czym za pierwszy dzień upływu terminu związania ofertą uznaje się dzień składania ofert.

6 POSTAĆ OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności

w oryginale.
3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 
4. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących integralną część zapytania ofertowego.

Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień w sprawie treści

przedłożonej  oferty  oraz  dokonanie  poprawek,  które  stanowią  oczywistą  omyłkę  pisarską  lub
rachunkową, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek.

6. Wykonawca przygotowuje i przedkłada swoją ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

7. Oferta  musi  być  kompletna  i  jednoznaczna.  Wykonawca  pokrywa  wszelkie  koszty  związane
z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Oferta musi zawierać:
1) „FORMULARZ OFERTY” stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
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2) „PROGRAM SZKOLENIA” stanowiący załącznik nr 3a / 3b do zapytania ofertowego, 
3) „DODATKOWE INFORMACJE” stanowiące załącznik nr 4a / 4b do zapytania ofertowego, 
4) „WYKAZ KADRY” stanowiący załącznik nr 6 do zapytania ofertowego, 
5) „WYKAZ USŁUG” stanowiący załącznik nr 7 do zapytania ofertowego, 
6) OŚWIADCZENIE o przynależności/braku przynależności do grupy kapitałowej stanowiące 

załącznik nr 8a i 8b do zapytania ofertowego,
7)  dokumenty wymienione w rozdziale 3 zapytania ofertowego, 
8)  stosowne pełnomocnictwa   – w przypadkach wskazanych w niniej  szych zapytaniu ofertowym.

9. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących integralną część niniejszego  zapytania
ofertowego.  Dopuszcza  się  złożenie  w  ofercie  załączników opracowanych  przez  Wykonawcę,  pod
warunkiem  jednak,  że  ich  treść  będzie  odpowiadać  treści  formularzy  opracowanych  przez
zamawiającego. 

10. Oferta musi być napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwały sposób oraz podpisana przez
osobę(y)  uprawnioną(one),  na  podstawie  odrębnych  przepisów,  do  składania  oświadczeń  woli  –
reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane są przez osobę
reprezentującą Wykonawcę, inną niż wskazana w dokumencie rejestrowym, do oferty należy dołączyć
pełnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu o udzielenie
zamówienia  albo  reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia
publicznego. Pełnomocnictwo musi być przedstawione w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej
kopii. Wymagane, a nie złożone lub wadliwe pełnomocnictwa podlegać będą uzupełnieniu.

11. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była zaparafowana przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę
lub osobę(y) upoważnioną(e) do jej podpisania. 

12. Wszystkie dokonane korekty, skreślenia i poprawki powinny być parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobę(y) podpisującą(e) ofertę lub osobę(y) upoważnioną(e) do jej podpisania.

13. Zaleca  się,  aby  oferta  była  trwale  spięta  i  aby  wszystkie  zapisane  strony  oferty  były  kolejno
ponumerowane.

14. Zaleca się umieszczenie oferty w nieprzejrzystym opakowaniu i zaadresowanie w następujący sposób: 

Nazwa i adres Wykonawcy
telefon:
adres:
e- mail:                                       
                                                                       Powiatowy Urząd Pracy
                                                                               w Wałbrzychu
                                                                             ul. Ogrodowa 5B
                                                                             58-306 Wałbrzych
                                                                             parter- kancelaria
             

     Oferta na szkolenie grupowe
„Szkolenie dla kandydatów na kierowców autobusu”

NIE OTWIERAĆ PRZED 21.05.2018r. do godz. 12:15

15. Wykonawca  może  zastrzec  w  ofercie  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy  z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.
Dz.U.2018.419)  nie później niż w terminie składania ofert,  jeżeli  wykaże, iż zastrzeżone informacje
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji podawanych podczas
otwarcia ofert. 

16. Zaleca  się,  aby  informacje  zastrzeżone  jako  tajemnica  przedsiębiorstwa  były  umieszczone
w osobnym, wewnętrznym opakowaniu i oznaczone klauzulą: 

„Nie udostępniać innym podmiotom, informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa                      
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.”

TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U.2018. 419)

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 
wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania 
ich poufności.  

Zamawiający  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  niewłaściwe  zabezpieczenie  przez  Wykonawcę
dokumentów  będących tajemnicą przedsiębiorstwa.
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Jeżeli zastrzeżone przez Wykonawcę informacje nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne
na podstawie odrębnych przepisów, zamawiający zobowiązany jest do ujawnienia tych informacji  w
ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

17. Dokumenty  są  składane  w  oryginale  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność  z  oryginałem  przez
Wykonawcę. Poświadczenia należy dokonać na każdej zapisanej stronie.

18. W przypadku Wykonawców wspólnie  ubiegających się  o udzielenie  zamówienia oraz w przypadku
podmiotów, na zasobach których polega Wykonawca, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność  z oryginałem przez Wykonawcę lub te
podmioty.

19. Zamawiający zażąda przedstawienia  oryginału  lub notarialnie  poświadczonej  kopii  dokumentu,  gdy
złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub budzić będzie wątpliwości co do jej
prawdziwości.

20. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  
21. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
22. Zmiany,  poprawki  lub  modyfikacje  złożonej  oferty  muszą  być  złożone  w  miejscu  i  według  zasad

obowiązujących  przy  składaniu  oferty.  Odpowiednio  opisane  koperty  zawierające  zmiany  należy
dodatkowo  opatrzyć  dopiskiem  „ZMIANA”.  W  przypadku  złożenia  kilku  „ZMIAN”  kopertę  każdej
„ZMIANY” należy dodatkowo oznaczyć kolejnym numerem.

21. Wycofanie  złożonej  oferty  nastąpi  poprzez  złożenie  pisemnego powiadomienia  podpisanego przez
umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca się, aby wycofanie złożone zostało w
miejscu  i  według  zasad  obowiązujących  przy  składaniu  oferty.  Odpowiednio  opisaną  kopertę
zawierającą powiadomienie należy opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”.

22. W wypadku złożenia oferty, bądź też dokonania innej ww. czynności przez osobę nie uwidocznioną w
odpisie z KRS-u dla spółek prawa handlowego, bądź niebędącą właścicielem firmy w wypadku innej
formy  prawnej,  należy  dołączyć  prawnie  skuteczne  pełnomocnictwo  potwierdzające  ważność
dokonania ww. czynności prawnych, podpisane przez osoby wymienione we właściwym dokumencie
rejestrowym.

23. Brak wymaganych dokumentów lub złożenie  dokumentu w niewłaściwej  formie może spowodować
odrzucenie oferty.

7 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Wałbrzych, w kancelarii
(parter), DO 21.05.2018R. DO GODZ. 12:00

2. Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom
bez ich otwierania.

3. Wykonawca nie  może wycofać  oferty  ani  wprowadzić  jakichkolwiek  zmian  w jej  treści  po  upływie
terminu składania ofert.

8 MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego, pok. nr 11 (parter)  w dniu 21.05.2018r. o godz.
12:15

2. Otwarcie ofert jest jawne.
3. Bezpośrednio  przed  otwarciem  ofert  zamawiający  poda  kwotę,  jaką  zamierza  przeznaczyć  na

sfinansowanie zamówienia.
4. Koperty  opatrzone  dopiskiem  „WYCOFANIE”  zostaną  otwarte  i  odczytane  w  pierwszej  kolejności

a oferty, których dotyczyła informacja o wycofaniu nie będą otwierane. Następnie zamawiający otworzy
koperty oznaczone słowem „ZMIANA”. Zmiany zostaną dołączone do ofert, których dotyczą.

5. Podczas otwarcia  ofert  zamawiający odczyta  imię  i  nazwisko,  nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę)
Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.

6. Informacje, o których mowa w pkt. 3 i 5 niniejszego Rozdziału, przekaże niezwłocznie Wykonawcom
nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

9 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

1. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmować
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wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca (z tytułu należytej realizacji przedmiotu zamówienia)
2. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Wszystkie ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy

i nie będą podlegały zmianom.

10 KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji  niniejszego zamówienia  zostanie  wybrana  oferta  Wykonawcy (spośród  ważnych  ofert),  która
będzie najkorzystniejsza pod względem przyjętych kryteriów oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga

1 Najniższa cena brutto 60%

2 Certyfikaty jakości usług posiadane przez Wykonawcę 5%

3 Doświadczenie kadry 15%

4 Sposób organizacji zajęć praktycznych 10%

5 Doświadczenie Wykonawcy 10%

11 OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT

Najniższa cena brutto:

W przedmiotowym  kryterium  oferta  o  najniższej  cenie  brutto  za  przedmiot  zamówienia  otrzymuje
automatycznie 10 pkt, które przemnożone zostaną przez wagę kryterium. 
Pozostałe oferty oceniane będą wg wzoru:
B/A*10pkt*Z%=LP gdzie:
A- cena brutto oferty badanej,
B – najniższa cena ofertowa brutto,
Z- znaczenie kryterium w %,
10 pkt – maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania w kryterium,
Lp – liczba punktów, która zostanie przyznana dla oferty badanej w tym kryterium.

Posiadany certyfikat jakości świadczonych przez Wykonawcę usług:

Dołączenie przez Wykonawcę do oferty posiadanego certyfikatu skutkować będzie przyznaniem mu 10
pkt. Punkty te zostaną przemnożone przez wagę kryterium.

Może  to  być  taki  certyfikat  jak:  akredytacja  kuratora  oświaty  na  realizację  szkolenia  będącego
przedmiotem zamówienia, certyfikat systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydany na
podstawie międzynarodowych norm ISO lub inny znak jakości (z którego jednoznacznie wynika, że
instytucja  szkoleniowa  jest  certyfikowana  w  zakresie  realizacji  szkolenia  będącego  przedmiotem
zamówienia lub w ogóle w zakresie realizacji/świadczenia usług szkoleniowych).

Doświadczenie Wykonawcy:

W przedmiotowym kryterium Wykonawca otrzyma 10 pkt, jeżeli w Załączniku Nr 7 pn. „Wykaz usług”,
przedstawi  minimum dwie  usługi  szkoleniowe,  których  przedmiotem było  szkolenie  kierowców, dla
grupy min. 3 osobowej o wartości min. 15 000,00 PLN i załączy dowody, że zostały wykonane lub są
wykonywane  należycie.  Jeżeli  Wykonawca  w  wykazie  jw.  przedstawi  więcej  niż  dwie  usługi
o  charakterze,  rozmiarze  i  wartości  odpowiadających  charakterystyce  usługi  głównej  Wykonawca
otrzyma 10 pkt, jeżeli  80% z nich zostało wykonanych należycie a Wykonawca do wykazu dołączy
potwierdzające ten fakt dowody.     

Przyznane w kryterium punkty przemnożone zostaną przez wagę kryterium. 
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Doświadczenie kadry:

W  przedmiotowym  kryterium  Zamawiający  przyzna  10  pkt.  Wykonawcy,  który  do  realizacji  zajęć
praktycznych  z  zakresu  kursu  dla  kandydatów  na  kierowców  prawa  jazdy  kat.  D  zaangażuje
osobę/osoby posiadającą/e co najmniej 10 letnie doświadczenie zawodowe w charakterze instruktora
nauki jazdy.

Przyznane w kryterium punkty przemnożone zostaną przez wagę kryterium. 

Sposób organizacji zajęć praktycznych:

W  przedmiotowym  kryterium  Zamawiający  przyzna  10  pkt.  Wykonawcy,  który  zajęcia  praktyczne
w  zakresie  Modułu  I  przeprowadzi  przy  użyciu  co  najmniej  dwóch  pojazdów  szkoleniowych
dostosowanych do nauki jazdy, będących do dyspozycji uczestników szkolenia.

Przyznane w kryterium punkty przemnożone zostaną przez wagę kryterium. 

12  OCENA OFERT

1. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która nie będzie podlegać odrzuceniu i przedstawi 
najkorzystniejszy bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert. 

2. W toku badania ofert zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Wszelkie wyjaśnienia winny być udzielane na piśmie.

3. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących 
złożonej ofert oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

4. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe,              
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie powiadamiając o 
tym Wykonawcę. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę w sytuacji kiedy: 
1) jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego,
2) jej złożenie stanowić będzie czyn nieuczciwej konkurencji,
3) zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
4) Wykonawca na żądanie zamawiającego nie udzieli wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty,
5) zostanie złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu.

13  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informację o dokonanym 
wyborze na stronie internetowej  www.bip.urzadpracy.pl  .

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest podpisać umowę (zgodną z 
warunkami realizacji zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą) w terminie wskazanym w 
zawiadomieniu o wyborze oferty.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom.
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