&, POWIATOWY URZAD PRACY

W WALBRZYCHU ul. Ogrodowa 5b

Zatgcznik Nr 1 do zapytania
Ofertowego RS.MQ.331-2/2/18

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

»Szkolenie dla kandydatéw na kierowcow autobusu”

1 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej dla oséb bezrobotnych. Zamdéwienie zostato podzielone na
dwa Pakiety, sktadajgce sie z nastepujgcych modutéw szkoleniowych:

Nr Nazwa Modutu llos¢  Okres realizacji Miejsce realizacji Kod CPV
PAKIETU oso6b szkolenia
Kurs dla kandydatéw na kierowcow W przedziale: powiat m. Watbrzych, 80411000-8
Modut 1 ; s . ;
kat. D z B. maj/czerwiec/lipiec powiat watbrzyski
2018r.,

Kwalifikacja wstepna przyspieszona teoria: powiat m. Watbrzych  80411200-0
PAKIET | w zakresie bloku programowego S

Modut 2 | okres$lonym dla kat. D prawa jazdy

przy czym termin
szkolenia nalezy
zaplanowac w taki
sposab, aby jego

praktyka: miejsce
wskazane przez

rozpoczecie Wykonawce
Modut 1 | Kurs dla kandydatéw na kierowcéw przypadato na powiat m. Watbrzych, 80411000-8
kat. D z C. dzien 28.05.2018r. powiat watbrzyski
odut 2 | Kwallifikacja wstepna przyspieszona teoria: powiat m. Watbrzych  80411200-0
PAKIET Il w zakresie bloku programowego 3
okreslonym dla kat. D prawa jazdy praktyka: miejsce
wskazane przez
Wykonawce

Szkoleniem objetych zostanie maksymalnie 8 oséb bezrobotnych - uprawnionych kobiet i mezczyzn, zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Walbrzychu. Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba objetych szkoleniem moze ulec
zmniejszeniu w przypadku braku mozliwosci skierowania na szkolenie zaktadanej liczby os6b np. z powodu uzyskania
przez kandydatéw na szkolenie przeciwwskazan lekarskich do udziatu w szkoleniu. Przy czym zamawiajacy zakfada, ze
minimalna liczba oséb jaka objeta zostanie szkoleniem wynosi¢ bedzie 6.

Informacje uzupetniajace:

1. Modutowy Wykonawca winien przedstawi¢ modutowy program szkolenia sporzgdzony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra

program Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz trybu i
szkolenia sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U.2014.667) uwzgledniajgcy ponizsze wymagania:
Nazwa i zakres Szkolenie dla kierowcdw sktadajgce sie z dwdch Pakietow:
szkolenia
PAKIET |
Modut | Modut Il
Kurs dla kandydatéw na kierowcow kat. D z | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w
B zakresie bloku programowego okreslonego
dla kategorii D prawa jazdy
Zgodnie ze szczegbdtowym programem Zgodnie ze szczegbtowym programem
szkolenia okreslonym z Zatgczniku nr 1 do  szkolenia okreslonym w Zatgczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia
sprawie szkolenia os6b ubiegajgcych sie o | kierowcow wykonujgcych przew6z drogowy
uprawnienia do kierowania pojazdami, (tj. Dz.U.2017.151)

instruktoréw i wyktadowcéw (Dz.U. 2016.280
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ze zm.)

PAKIET Il
Modut | Modut I
Kurs dla kandydatéw na kierowcow kat. D z | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w
C zakresie bloku programowego okreslonego

dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegbétowym programem Zgodnie ze szczegbétowym programem
szkolenia okreslonym z Zatgczniku nr 1 do  szkolenia okreslonym w Zatgczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia
sprawie szkolenia os6b ubiegajgcych sie o | kierowcow wykonujgcych przew6z drogowy
uprawnienia do kierowania pojazdami, (tj. Dz.U.2017.151)
instruktoréw i wyktadowcéw (Dz.U. 2016.280
ze zm.)

Czas trwania i
sposOb organizaciji
szkolenia

Liczba godzin przewidziana na realizacje szkolenia:

Pakiet |
Rodzaj Modut | Modut I
zajec Kurs dla kandydatéw na kierowcow  Kwalifikacja wstepna przyspieszona
kat. DzB w zakresie bloku programowego
okreslonego dla kategorii D prawa
jazdy
teoria 20 130
[45 min] [60 min]
praktyka 60 10
[60 min] [60 min]
egzamin teoretyczny: -
wewnetrzny 1 [45 min]
praktyczny
1 [60 min]
Pakiet Il
Rodzaj Modut | Modut I
zajet Kurs dla kandydatow na kierowcéw | Kwalifikacja wstepna przyspieszona
kat. Dz C w zakresie bloku programowego
okreslonego dla kategorii D prawa
jazdy
teoria 20 130
[45 min] [60 min]
praktyka 40 10
[60 min] [60 min]
egzamin teoretyczny: -
wewnetrzny 1 [45 min]
praktyczny
1 [60 min]

Zajecia dydaktyczne winny by¢ realizowane wg ponizszych wytycznych:

Pakiet |

Modut | Modut Il
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Wymagania
wstepne dla
uczestnikéw
szkolenia

Kurs dla kandydatow na kierowcéw kat. Dz | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w
B zakresie bloku programowego okreslonego
dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegbtowym programem Zgodnie ze szczegbtowym programem
szkolenia okreslonym z Zatgczniku nr 1 do szkolenia okreslonym w Zatgczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia
sprawie szkolenia os6b ubiegajgcych sig o kierowcédw wykonujgcych przewo6z drogowy
uprawnienia do kierowania pojazdami, (t.j. Dz.U.2017.151)
instruktoréw i wyktadowcow (Dz.U. 2016.280
ze zm.)

Pakiet Il
Modut | Modut Il
Kurs dla kandydatow na kierowcéw kat. Dz | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w
C zakresie bloku programowego okreslonego

dla kategorii D prawa jazdy

Zgodnie ze szczegbtowym programem Zgodnie ze szczegbétowym programem
szkolenia okreslonym z Zatgczniku nr 1 do szkolenia okreslonym w Zatgczniku nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w 1 kwietnia 2010r. w sprawie szkolenia
sprawie szkolenia os6b ubiegajgcych sie o kierowcow wykonujgcych przewdz drogowy
uprawnienia do kierowania pojazdami, (tj. Dz.U.2017.151)
instruktoréw i wyktadowcow (Dz.U. 2016.280
ze zm.)

1 | Wykonawca winien wskaza¢ dla kazdego Pakietu:
- termin rozpoczecia szkolenia, ktory winien by¢ taki sam dla wszystkich
uczestnikéw szkolenia i tym samym dla poszczegdlnych Pakietéw,
- termin zakonczenia szkolenia, ktdry winien by¢ taki sam dla oséb objetych
szkoleniem w ramach danego Pakietu, natomiast moze by¢ rézny dla
poszczegdinych Pakietow.

2 | Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé rownolegtej realizacji poszczegdinych modutéw
szkoleniowych.

Kazdy z uczestnikow moze mie¢ ustalony indywidualnie harmonogram zajec.

Wykonawca winien zaplanowa¢ realizacje szkolenia w sposdb zapewniajgcy uzyskanie
przez bezrobotnych petnych kwalifikacji w jak najkrétszym czasie.

5 | W przypadku przeprowadzenia zaje¢ praktycznych z Modutu Il w ramach obu Pakietow
przy uzyciu ptyty poslizgowej, poza terenem Watbrzycha, Wykonawca winien zapewni¢
uczestnikom szkolenia transport do miejsca realizacji tych zaje¢ i z powrotem.

Zajecia dydaktyczne w ramach wszystkich Pakietow winny by¢ realizowane od poniedziatku do
pigtku. Dopuszcza sie realizacje zaje¢ dydaktycznych od poniedziatku do niedzieli (z
wylgczeniem Swiat), pod warunkiem, ze Wykonawca zapewni co najmniej dwa dni w tygodniu
wolne od zajeé.

taczny czas przerw miedzy zajeciami nie przekroczy 30 minut dziennie.

Wykonawca dla kazdego Pakietu winien szczegotowo opisaé sposob realizacji zajec
dydaktycznych ze szczegdlnym uwzglednieniem czes$ci praktycznej.

Wykonawca winien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia skrypt oraz podstawowe
materiaty piSmienne potrzebne do prowadzenia notatek (zeszyt, dtugopis).

Zamawiajgcy w ramach dwoch Pakietéw przewiduje objecie szkoleniem oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w PUP w Watbrzychu, legitymujgcych sie wyksztatceniem minimum
podstawowym lub gimnazjalnym, ktére:
— posiadajg prawo jazdy kat. B — 5 0s6b;
— posiadajg prawo jazdy kat. C — 3 osoby;
— posiadajg orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych i psychologicznych do
kierowania pojazdami silnikowymi, do ktérych wymagane jest posiadanie prawa jazdy
kat. D, wydane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
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Cele szkolenia

Gtéwnym celem ustugi szkoleniowej w ramach wszystkich Pakietow jest przygotowanie oséb
bezrobotnych do podjecia pracy w zawodzie kierowcy autobusu.

Wykonawca winien wskaza¢ zatozony programem cel.
Cele winny by¢ ujete w kategoriach efektow uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i
kompetenciji spotecznych, odrebnie dla kazdego Pakietu.

Plan nauczania
okreslajgcy tematy
zajet
edukacyjnych oraz
ich wymiar,

z uwzglednieniem,
w miare potrzeby,
czesci teoretycznej
i czesci
praktycznej, jak
réwniez opis tresci
— kluczowe punkty
szkolenia w
zakresie
poszczegolnych
zajec
edukacyjnych.

Plan nauczania w przypadku wszystkich Pakietéw winien mie¢ budowe modutowa, okresla¢

tematy i tresci zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem w miare potrzeby, czesci
teoretycznej i czesci praktycznej.

Wykonawca winien dostarczy¢ Zamawiajgcemu plan zaje¢ szkoleniowych (sporzgdzony wedtug
wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego) w terminie ustalonym w dniu podpisania umowy.
Jezeli dla kazdego uczestnika harmonogram zaje¢ ustalony zostanie indywidualnie, wéwczas
Wykonawca winien odrebnie dla kazdego kursanta sporzgdzi¢ plan zaje¢, o jakim mowa
powyzej.

Wykonawca winien pisemnie informowaé Zamawiajgcego o zmianach planu zajec
szkoleniowych wraz z podaniem powoddw tych zmian, jak réwniez niezwtocznie dostarczac
aktualny plan zajec.

Wykonawca winien w dniu rozpoczecia szkolenia zapozna¢ uczestnikow z jego szczegdtowym
programem oraz przekazac im plan zaje¢ szkoleniowych.

Wykaz literatury
oraz niezbednych
Srodkow i

Wykaz winien obejmowac literature, srodki i materiaty dydaktyczne zwigzane z tematykg oraz
zakresem realizowanego szkolenia, ktére Wykonawca zamierza zabezpieczy¢ do celéw
realizacji zaje¢ dydaktycznych.

materiatow

dydaktycznych

Przewidziane W ramach wynagrodzenia za szkolenie Wykonawca winien przeprowadzi¢ i/lub sfinansowaé
sprawdziany egzaminy:

i egzaminy

Pakiet |
Modut | Modut I
Kurs dla kandydatéw na kierowcow kat. D Kwalifikacja wstepna przyspieszona w
zB zakresie bloku programowego okreslonego
dla kategorii D prawa jazdy
egzamin panstwowy w zakresie prawa test kwalifikacyjny
jazdy kat. D

poza godzinami szkolenia
poza godzinami szkoleniowymi

egzaminy wewnetrzne
(teoretyczny i praktyczny)

poza godzinami szkoleniowymi

Pakiet |
Modut | Modut I
Kurs dla kandydatéw na kierowcow kat. D | Kwallifikacja wstepna przyspieszona w
zC zakresie bloku programowego okreslonego
dla kategorii D prawa jazdy
egzamin panstwowy w zakresie prawa test kwalifikacyjny
jazdy kat. D

poza godzinami szkolenia
poza godzinami szkoleniowymi

egzaminy wewnetrzne
(teoretyczny i praktyczny)

poza godzinami szkoleniowymi

Wykonawca w ofercie (odrebnie dla kazdego Pakietu) winien wskaza¢ przewidywany termin:
- egzaminu panstwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z B (dotyczy Pakietu 1),
- egzaminu panstwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z C (dotyczy Pakietu 2)
- testu kwalifikacyjnego w zakresie kwalifikacji wstepnej przyspieszonej (dotyczy Pakietu
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1 oraz Pakietu 2).

Przystgpienie uczestnikow do egzamindéw panstwowych, finansowanych przez Wykonawce,
nastapi niezwtocznie po ukonczeniu modutu szkolenia, ktérego egzamin bedzie dotyczyt.

Wykonawca, w terminie do 3 dni po ustaleniu dokfadnej daty egzaminéw panstwowych nie
poézniej jednak niz na 7 dni po zakonczeniu szkolenia, powiadomi Zamawiajgcego o
wyznaczonych dla kursantow terminach ww. egzaminow.

Wykonawca winien dokonywa¢ biezacej oceny postepdw uczestnikow szkolenia i zaplanowac
przeprowadzenie okresowych sprawdzianow efektdw ksztatcenia / egzaminéw czastkowych.

Wobec os6b napotykajgcych trudnosci w procesie ksztatcenia, wykonawca winien zwiekszy¢
pomoc poprzez zastosowanie takich metod nauczania, ktére prowadzi¢ bedg do indywidualizacji
ksztatcenia.

2. Kadra Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne muszg posiada¢ odpowiednie przygotowanie merytoryczne do
prowadzenia zaje¢ powierzonych im przez Wykonawce. Stad kadra zaangazowana w realizacje szkolenia winna
spetnia¢é wymagania:

PAKIET 1
Modut | Modut Il
Kurs dla kandydatéw na kierowcow kat. D z B Kwalifikacja wstepna przyspieszona w zakresie bloku
programowego okreslonego dla kategorii D prawa
jazdy
okreslone w art. 26 ust. 5 Ustawy z dnia 5 stycznia | okreslone w art. 39g ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 6
2011r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 | wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (t.j.
ze zm.) Dz.U.2017.2200 ze zm.)
PAKIET 2
Modut | Modut Il
Kurs dla kandydatéw na kierowcow kat. D z C Kwalifikacja wstepna przyspieszona w zakresie bloku
programowego okreslonego dla kategorii D prawa
jazdy
okreslone w art. 26 ust. 5 Ustawy z dnia 5 stycznia | okreslone w art. 39g ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 6
2011r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 | wrze$nia 2001r. o transporcie drogowym (t.j.
ze zm.) Dz.U.2017.2200 ze zm.)
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych przez tg samg osobe pod
warunkiem, Zze spetni wszystkie wymagania okreslone w tabeli.
Imienny wykaz kadry Wykonawca winien przedstawi¢ (odrebnie dla kazdego Pakietu) w zatgczniku nr 6 do
Zapytania ofertowego pn. ,Wykaz kadry” z podaniem wszystkich zadanych w poszczegdélnych kolumnach
informaciji.

3. Opis Wykonawca dla kazdego Pakietu winien wskazaé miejsce realizacji zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych tj.

warunkow poda¢ doktadny adres realizacji szkolenia w ramach kazdego Modutu.

szkolenia

(baza techno —
dydaktyczna,
ilos¢ ijakosé
pomieszczen,
wyposazenie w
sprzet i pomoce
dydaktyczne)

Pakiet |
Modut | Modut Il
Kurs dla kandydatéw na kierowcow prawa jazdy kat. | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w zakresie bloku
DzB programowego okreslonego dla kategorii D prawa
jazdy

Warunki lokalowe, wyposazenie dydaktyczne i sprzet Warunki lokalowe, wyposazenie dydaktyczne i sprzet
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stanowigcy wyposazenie osrodka, w ktérym stanowigcy wyposazenie osrodka, w ktorym
przeprowadzone zostanie szkolenie winny spetnia¢ | przeprowadzone zostanie szkolenie winny spetnia¢

warunki Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o warunki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w sprawie

oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i szkolenia kierowcow wykonujgcych przewdz drogowy
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w sprawie (tj. Dz.U.2017.151)

szkolenia os6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw
(Dz.U. 2016.280 ze zm.)

Pakiet Il
Modut | Modut Il
Kurs dla kandydatéw na kierowcow prawa jazdy kat. | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w zakresie bloku
DzC programowego okreslonego dla kategorii D prawa

jazdy

Warunki lokalowe, wyposazenie dydaktyczne i sprzet Warunki lokalowe, wyposazenie dydaktyczne i sprzet
stanowigcy wyposazenie osrodka, w ktérym stanowigcy wyposazenie osrodka, w ktorym
przeprowadzone zostanie szkolenie winny spetniaé¢ przeprowadzone zostanie szkolenie winny spetniac
warunki Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o warunki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w sprawie
oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i szkolenia kierowcow wykonujgcych przewdz drogowy
Budownictwa z dnia 04 marca 2016r. w sprawie (t.j. Dz.U.2017.151)

szkolenia os6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw
(Dz.U. 2016.280 ze zm.)

Kazdy uczestnik szkolenia winien mie¢ zapewnione miejsce siedzgce, stolik/tawke badz krzesto z przystawka
umozliwiajgce sporzgdzanie notatek.

Wykonawca winien szczegdtowo opisaé wyposazenie dydaktyczne sal, w ktérych prowadzone bedg zajecia
szkoleniowe.

Zamawiajacy zastrzega, ze zajecia teoretyczne winny by¢ prowadzone w oparciu o prezentacje multimedialne,
stad tez niezbednym elementem wyposazenia sali winien by¢ ekran i projektor multimedialny. Ponadto w ofercie
sporzadzonej dla kazdego Pakietu nalezy wymieni¢ iloS¢ i rodzaj sprzetéw, materiatdw, urzadzen, narzedzi,
pojazdéw szkoleniowych jakie udostepnione zostang uczestnikom szkolenia w ramach prowadzonych zajeé
praktycznych.

Wykonawca kazdorazowo przy realizacji poszczegdlnych zagadnien winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia
samodzielne, w petni wyposazone stanowisko pracy.

Wykonawca winien poda¢ informacje dotyczgce warunkéw socjalnych i sanitarnych.

4. Rodzaje
dokumentéw
potwierdzajacy
ch ukonczenie
szkolenia

i uzyskanie
kwalifikacji

Po ukonczonym szkoleniu Wykonawca wyda uczestnikom szkolenia dokumenty wskazane ponizej potwierdzajgce
uzyskanie kwalifikacji:

Pakiet |
Modut | Modut I
Kurs dla kandydatow na kierowcéw prawa jazdy kat. | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w zakresie
DzB bloku programowego okreslonego dla kategorii D

prawa jazdy

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, o jakim mowa Swiadectwo kwalifikacji zawodowej wg wzoru

w art. 27 ust. 4 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o stanowigcego zatgcznik nr 3 do Rozporzagdzenia

kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w
sprawie szkolenia kierowcow wykonujgcych
przewoz drogowy (t.j. Dz.U.2017.151)

Pakiet Il
Modut | Modut i
Kurs dla kandydatow na kierowcéw prawa jazdy kat. | Kwalifikacja wstepna przyspieszona w zakresie
DzC bloku programowego okreslonego dla kategorii D

prawa jazdy

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, o jakim mowa Swiadectwo kwalifikacji zawodowej wg wzoru
w art. 27 ust. 4 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o stanowigcego zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia
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kierujgcych pojazdami (t.j. Dz.U. 2017.978 ze zm.) Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010r. w
sprawie szkolenia kierowcow wykonujgcych
przewo6z drogowy (t.j. Dz.U.2017.151)

Wzory dokumentow, jakie Wykonawca wydawac bedzie uczestnikom szkolenia po zakonczonym szkoleniu, winny
by¢ dotaczone do sporzadzonej oferty w zakresie Pakietu 1 oraz Pakietu 2.

Wykonawca w ofercie dla danego Pakietu odznaczy przewidywany termin wydania dokumentoéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia, o jakich mowa wyze;j.

Wykonawca przekaze niezwtocznie uczestnikom szkolenia wszelkie zaswiadczenia o ukonczonych szkoleniach i
nabytych kwalifikacjach wydawane przez siebie lub za swoim posrednictwem.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kserokopie dokumentow wydanych uczestnikom szkolenia.

5. Koszty Wykonawca kalkulujgc koszty szkolenia winien przewidzie¢:
szkolenia —  koszty egzaminéw koncowych (zlecanych instytucji zewnetrzne;j),
—  koszt ubezpieczenia*
Wykonawca w ztozonej ofercie winien podaé:
Pakiet |
5.1 | Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia (dwu-modutowego szkolenia dla grupy 5 osobowej)
5.2 | Koszt szkolenia dla jednej osoby (bez ubezpieczenia) w tym nastepujgce koszty jednostkowe:
5.2.1 szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. D z B dla jednej osoby
5.2.2  kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w zakresie bloku programowego dla kategorii D prawa jazdy
dla jednej osoby
5.2.3 egzaminu panstwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z B dla jednej osoby
5.2.4 testu kwalifikacyjnego dla jednej osoby
5.3 kaczny koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw dla catej 5 osobowej grupy
szkoleniowej*
5.4 Maksymalng cene osobogodziny szkolenia z uwzglednieniem egzaminéw korncowych i ubezpieczenia
Pakiet I
5.1 | Cene za wykonanie przedmiotu zamdéwienia (dwu-modutowego szkolenia dla grupy 3 osobowej)
5.2 | Koszt szkolenia dla jednej osoby (bez ubezpieczenia) w tym nastepujgce koszty jednostkowe:
5.2.1 szkolenia w zakresie prawa jazdy kat. D z C dla jednej osoby
5.2.2 kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w zakresie bloku programowego dla kategorii D prawa jazdy
dla jednej osoby
5.2.3 egzaminu panstwowego w zakresie prawa jazdy kat. D z C dla jednej osoby
5.2.4 testu kwalifikacyjnego dla jednej osoby
5.3 | Laczny koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow dla catej 3 osobowej grupy
szkoleniowej*
5.4 | Maksymalng cene osobogodziny szkolenia z uwzglednieniem egzaminéw koricowych i ubezpieczenia
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy (odpowiednio w zakresie Pakietu 1 oraz
Pakietu 2), stanowi¢ bedzie sume iloczynéw kosztow jednostkowych podanych w ofercie i liczby osdb objetych
danym rodzajem kosztu.
Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapi po wypetnieniu wszelkich zobowigzan wynikajgcych z
umowy.
*Koszty Ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw objeci zostang tylko niektdrzy sposrdd skierowanych

ubezpieczenia
od nastepstw
nieszczesliwych
wypadkow

na szkolenie tj. osoby, ktérym nie przystuguje wyptacane przez zamawiajgcego stypendium szkoleniowe (np.
osoby z prawem do zasitku, osoby, ktére w trakcie szkolenia podejmujg zatrudnienie itp.) i tym samym nie sg za
nie odprowadzane skfadki na ubezpieczenie wypadkowe.

Z uwagi na powyzsze koniecznos¢ ubezpieczenia moze pojawi¢ sie na kazdym etapie realizacji szkolenia np. od
pierwszego dnia szkolenia, w potowie bgdz tez na trzy dni przed zakonczeniem szkolenia, a okres ubezpieczenia
moze obejmowac zaréwno catly okres realizacji szkolenia jak i jeden dzien.
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Zamawiajgcy na biezgco zgtaszac¢ bedzie Wykonawcy potrzebe ubezpieczenia danego uczestnika szkolenia ze
wskazaniem wymaganego terminu.

Powyzsze wynika z zapiséw art. 41 ust. 8 w zwigzku z art. 41. ust. 3b i ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
romocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy t.j. Dz. U. 2017.1065 ze zm.

Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzie¢ ile sposrod skierowanych osob objetych zostanie ubezpieczeniem,
stad Wykonawca kalkulujgc koszty szkolenia winien zatozyé ubezpieczenie wszystkich planowanych do
przeszkolenia oséb indywidualnie na maksymalny okres, a kwote ubezpieczenia podac tgcznie dla catej grupy
szkoleniowe;.

W terminie okreslonym w umowie Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ zamawiajgcemu kserokopie
wszystkich polis ubezpieczeniowych oraz imienne wykazy osob ubezpieczonych w ramach danej polisy z
wyszczegodlnieniem kwot poniesionych z tytutu ubezpieczenia na te osoby.

6. Pozostate
wymagania

Wykonawca w przypadku wszystkich Pakietéw winien dokona¢ oceny przebiegu szkolenia wsrdd jego uczestnikow
poprzez przeprowadzenie ankiety na formularzu przekazanym przez zamawiajgcego.

Wykonawca winien wykonaé analize wynikow przeprowadzonej ankiety w formie zestawienia zbiorczego i
przedtozy¢ wraz z oryginatami ankiet zamawiajgcemu.

Wzér ankiety stanowi zatgcznik do umowy.

Wykonawca winien przekazywaé Zamawiajgcemu wymienione w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia
dokumenty i kserokopie dokumentéw w terminach i na zasadach okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania zapiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych) obowigzujgcego od dnia 25 maja 2018r.

Wykonawca winien wskaza¢ opiekuna szkolenia bedacego jednoczesnie osobg do kontaktow z Zamawiajgcym
podczas realizacji zamoéwienia.

Wykonawca winien sporzadzi¢ jedng oferte na formularzach zadanych przez zamawiajacego (PROGRAM
SZKOLENIA | DODATKOWE INFORMACJE) wg instrukcji w nich zawartych, z podaniem wszystkich zgdanych
przez Zamawiajgcego informac;ji.

7. Zmiany
w umowie

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian w umowie:

7.1 | przed jej zawarciem:

celem dostosowania zapisow umowy do uregulowan wynikajgcych z rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), jak réwniez przepiséw krajowych
uchwalonych w niniejszym zakresie,

7.2 | po jej zawarciu w przypadku:

7.2.1 koniecznosci zmiany terminu realizacji szkolenia z przyczyn nielezgcych po stronie:

a) Wykonawcy (np. dziatanie sity wyzszej); w takim przypadku Wykonawca winien wyznaczy¢
niezwlocznie (w porozumieniu z zamawiajgcym) nowy termin realizacji szkolenia i uzyskaé
zgode zamawiajgcego na wprowadzenie niniejszej zmiany, przy czym zamawiajgcy
zastrzega, ze powodem zmiany terminu nie moze by¢ brak dostepnosci kadry prowadzacej
szkolenie,

b) Zamawiajgcego (np. brak mozliwosci skompletowania grupy szkoleniowej w terminie
pozwalajagcym na planowe rozpoczecie szkolenia); w takim przypadku zamawiajgcy
w porozumieniu z Wykonawcg uzgodni nowy termin realizacji szkolenia.

7.2.2 zmiany miejsca realizacji szkolenia pod warunkiem, Zze nowe miejsce bedzie spetniato wymogi
okreslone przez Zamawiajgcego i umozliwi realizacje zatozonego minimum programowego.

7.2.3 zmiany wzoru ktéregokolwiek dokumentu potwierdzajgcego zakonczenie szkolenia w sytuacji kiedy
zmianie ulegng obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

7.2.4 zmniejszenia przez Wykonawce kwoty preliminowanych kosztéw zwigzanych zrealizowanym
przedmiotem umowy.

7.2.5 zmiany terminu egzaminu zewnegtrznego z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
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8

Wykonawca (w przypadku obu Pakietéw) moze powierzyé w catosci lub w czesci wykonanie zamowienia innej

P.odwykonawcy firmie szkoleniowej (podwykonawcy).

Podwykonawca, ktéremu Wykonawca powierzy wykonanie zamowienia w czesci dotyczacej realizacji ustugi

szkoleniowej winien posiadaé¢ aktualny wpis do:
- rejestru instytucji szkoleniowych na 2018 rok,
- rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow,

- rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodek szkolenia, prowadzonego przez wojewode wtasciwego ze

wzgledu na miejsce prowadzenia szkolenia,

Za catos¢ wykonania zamowienia odpowiada¢ bedzie Wykonawca, mimo powierzenia catosci lub czesci

zamowienia innej firmie szkoleniowej (podwykonawcy).

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamodwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze spetniajg
warunki dotyczgce posiadania:

1) kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséow

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:
a) posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, ktory jest prowadzony przez wtasciwy
wojewoddzki urzad pracy;

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku poprzez weryfikacje danych
w elektronicznym rejestrze instytucji szkoleniowych dostepnym pod adresem www.ris.gov.pl.

b) posiada wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow, ktory
prowadzony jest przez staroste wlasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalno$ci
objetej wpisem;

c) posiada wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia, ktéry prowadzony jest
przez wojewode wtadciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia szkolenia.

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku na podstawie oswiadczenia
odznaczonego w Czesci | w pkt 3 i 4 Zatgcznika nr 4a/4b (DODATKOWE INFORMACJE) oraz kopii
stosownych dokumentéw dotgczonych do przedstawionej oferty.

2) zdolnosci technicznej i zawodowej
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:

o w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje w sposéb nalezyty co najmniej
jedng ustuge szkoleniowa, o wartosci min. 15.000 PLN brutto dla grupy min. 3 — osobowej, ktorej
przedmiotem byto szkolenie kierowcow, przy czym jezeli Wykonawca we wskazanym okresie
wykonat lub wykonuje wiecej niz jedng ustuge o zakresie, rozmiarze i wartosci, o jakich mowa
powyzej warunek zostanie spetniony, jesli co najmniej 80% tych ustug zostato wykonanych
nalezycie.

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku w oparciu o informacje odznaczone
w przedtozonym wraz z ofertg Wykazie ustug (Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego).

Brak wykazania spetnienia ktéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt 1,
skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a tym samym uznaniu ztozonej przez
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niego oferty za odrzucona.

3. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowe;,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentow
(tj. Dz.U.2018.798), ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba, ze wykaza, ze
istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia.

GRUPA KAPITALOWA - art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurenc;ji i
konsumentéw (t.j. Dz.U.2018.798)

Grupa kapitatowa - rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktdrzy sg kontrolowani w
sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym rowniez tego przedsiebiorce.

4. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne sktadowe wydawac sie bedg razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamédwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zwrdoci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddéw dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegodlnosci w gdy cena catkowita oferty bedzie
nizsza o co najmniej 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, chyba ze
rozbieznos$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien, o jakich mowa w pkt 4 lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza¢ bedzie, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana bedzie przez zamawiajacego wg formuly ,spetnia/nie
spetnia®. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonych przez Wykonawce w ofercie
dokumentow i oswiadczeh.

21 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegal sie o udzielenie zamowienia. Przy ocenie spetniania warunkéw
przez osoby wspdlnie skiladajgce oferte zamawiajgcy przyjmie, ze wymagania, o ktérych mowa
w rozdziale 2 SOPZ w pkt 1 ppkt 2), mogg spetnia¢ tylko niektérzy z tych Wykonawcow, tak, by
sumarycznie w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawcéw byly spetnione tgcznie. Wymagania,
o ktérych mowa w rozdziale 2 SOPZ w pkt 1 ppkt 1) musi spetniaé kazdy z Wykonawcow.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu lub do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Przestanki braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu musi wykazaé odrebnie kazdy
z Wykonawcéw.

3 WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Lp Warunek udziatu w Rodzaj wymaganego dokumentu na potwierdzenie Nr zalgcznika
postepowaniu spetnienia danego warunku do siwz
1. Posiadania kompetenciji i 1.1  Wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych Dokument
uprawnien do prowadzenia osrodek szkolenia kierowcow, prowadzonego przez zewnetrzny
okreslonej dziatalnosci staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce
zawodowej, o ile wynika to z wykonywania dziatalnosci objetej wpisem.
odrebnych przepisow 1.2 Wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych Dokument
osrodek szkolenia, prowadzonego przez wojewode zewnetrzny
wlasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia
szkolenia.
2. | Posiadanie zdolnosci 2.1 | Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen Zatgcznik nr7
technicznej i zawodowej okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych do zapytania
gtownych ustug w zakresie niezbednym do ofertowego

wykazania spefnienia warunku zdolnosci techniczne;j i

Nr zaméwienia: RS.M0.331-2/2/18 10z 16



zawodowej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane.

Przez gtéwng ustuge zamawiajgcy rozumie ustuge
szkoleniowg, o wartosci min. 15.000,00 PLN brutto,
dla grupy min. 3-osobowej, ktérej przedmiotem byto
szkolenie kierowcow.

2.2 Dowody, ze ustugi przedstawione w wykazie zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o jakich mowa wyzej sa:

- referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane, z tym, Ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub
ciggtych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

- oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ dokumentow, o ktérych mowa wyze;.

W przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na
rzecz ktérego wymienione w wykazie ustugi byty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodéw.

Jezeli wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej
budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie bezposrednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, aw
przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, o przedtozenie dodatkowych informac;ji
lub dokumentéw w tym zakresie bezposrednio
Zamawiajgcemu.

Dokument
zewnetrzny

2.3 | Wykaz kadry

Zatgcznik nr 6
do zapytania
ofertowego

3. | Brak podstaw do wykluczenia Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej co Wykonawca
z postepowania o udzielenie  grupy kapitatowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
zamoéwienia Wykonawcy w 2007r. o ochronie konkurenciji i konsumentow — t.j.

okolicznosciach, Dz.U.2018.798) albo informacja o tym, ze Wykonawca nie
o ktérych mowa w Rozdziale nalezy do grupy kapitatowe;.
2 pkt 3 SOPZ

Zatgcznik nr
8a lub 8b

do zapytania
ofertowego

Dokumenty zgdane na potwierdzenie spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawca moze dotgczyé

w formie kserokopii poswiadczonej przez niego ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Nr zaméwienia: RS.M0.331-2/2/18 11z 16



4 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
w postaci elektronicznej, za wyjgtkiem ofert, kiére nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy wspodlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z Petnomocnikiem.

3. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego bedg udzielane z zachowaniem nizej wymienionych zasad:

1) Wykonawcy mogg zwroci¢é sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyngt do zamawiajgcego po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w punkcie powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1)

4) Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat
niniejsze zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz zamie$ci na swojej stronie
internetowej www.bip.urzadpracy.pl, na ktérej udostepnit niniejsze zapytanie.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze zapytanie, oraz zamiesci na
stronie internetowej, okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

6) Jezeli w wyniku zmiany, o jakiej mowa w pkt 3 ppkt 5) niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, o czym
poinformuje poprzez ogtoszenie na stronie internetowej okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

7) Nie udziela sie Zzadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjadnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania.

8) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

= | uiza Wyszowska, e -mail: luiza.wyszowska@urzadpracy.pl

5 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy bedg zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia sktadania ofert,
przy czym za pierwszy dzien uptywu terminu zwigzania ofertg uznaje sie dzien sktadania ofert.

6 POSTAC OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci
w oryginale.

3. Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czesé zapytania ofertowego.
Oferty niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do zifozenia wyjasnien w sprawie tresci
przedtozonej oferty oraz dokonanie poprawek, ktére stanowig oczywistg omytke pisarskg lub
rachunkowg, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek.

6. Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

7. Oferta musi byé kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Oferta musi zawierac:

1) ,FORMULARZ OFERTY” stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

Nr zaméwienia: RS.M0.331-2/2/18 12z 16


mailto:luiza.wyszowska@urzadpracy.pl
http://www.bip.urzadpracy.pl/

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

2) ,PROGRAM SZKOLENIA” stanowigcy zatgcznik nr 3a / 3b do zapytania ofertowego,

3) ,DODATKOWE INFORMACJE” stanowigce zatgcznik nr 4a / 4b do zapytania ofertowego,

4) ,WYKAZ KADRY” stanowigcy zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego,

5) ,WYKAZ USLUG” stanowigcy zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego,

6) OSWIADCZENIE o przynaleznoéci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej stanowigce
zatgcznik nr 8a i 8b do zapytania ofertowego,

7) dokumenty wymienione w rozdziale 3 zapytania ofertowego,

8) stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w niniejszych zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czes¢ niniejszego zapytania

ofertowego. Dopuszcza sie zlozenie w ofercie zatgcznikow opracowanych przez Wykonawce, pod

warunkiem jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiada¢ tresci formularzy opracowanych przez

zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwaly sposéb oraz podpisana przez

osobe(y) uprawniong(one), na podstawie odrebnych przepiséw, do sktadania o$wiadczeh woli —

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez osobe

reprezentujgcg Wykonawce, inng niz wskazana w dokumencie rejestrowym, do oferty nalezy dotgczyc¢

petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej

kopii. Wymagane, a nie ztozone lub wadliwe petnomocnictwa podlega¢ bedg uzupetnieniu.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla zaparafowana przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte

lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane (w miejscu naniesienia

tych poprawek) przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Zaleca sie, aby oferta byla trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno

ponumerowane.

Zaleca sie umieszczenie oferty w nieprzejrzystym opakowaniu i zaadresowanie w nastepujgcy sposob:

Nazwa i adres Wykonawcy

telefon:

adres:

e- mail:

Powiatowy Urzad Pracy
w Watbrzychu

ul. Ogrodowa 5B
58-306 Watbrzych
parter- kancelaria

Oferta na szkolenie grupowe
,Szkolenie dla kandydatow na kierowcow autobusu”
NIE OTWIERAC PRZED 21.05.2018r. do godz. 12:15

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.].
Dz.U.2018.419) nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, jezeli wykaze, iz zastrzezone informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas
otwarcia ofert.

Zaleca sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly umieszczone
w osobnym, wewnetrznym opakowaniu i oznaczone klauzula:

»Nie udostepniac¢ innym podmiotom, informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.”

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz.U.2018. 419)

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewlasciwe zabezpieczenie przez Wykonawce
dokumentéw bedgcych tajemnicg przedsiebiorstwa.
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Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne
na podstawie odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zobowigzany jest do ujawnienia tych informacji w
ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia nalezy dokona¢ na kazdej zapisanej stronie.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosS¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te
podmioty.

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy skifadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢é dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej
+ZMIANY” nalezy dodatkowo oznaczy¢ kolejnym numerem.

Wycofanie ztozonej oferty nastgpi poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca sie, aby wycofanie zlozone zostato w
miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajgcg powiadomienie nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

W wypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innej ww. czynnosci przez osobe nie uwidoczniong w
odpisie z KRS-u dla spétek prawa handlowego, badz niebedaca wiascicielem firmy w wypadku innej
formy prawnej, nalezy dotgczyé prawnie skuteczne petnomocnictwo potwierdzajgce waznosé
dokonania ww. czynnosci prawnych, podpisane przez osoby wymienione we wlasciwym dokumencie
rejestrowym.

Brak wymaganych dokumentéw lub zlozenie dokumentu w niewtasciwej formie moze spowodowac
odrzucenie oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, w kancelarii
(parter), po 21.05.2018R. DO GODZz. 12:00

Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego, pok. nr 11 (parter) w dniu 21.05.2018r. o godz.
12:15

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

Koperty opatrzone dopiskiem ,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci
a oferty, ktérych dotyczyta informacja o wycofaniu nie bedg otwierane. Nastepnie zamawiajgcy otworzy
koperty oznaczone stowem ,ZMIANA”. Zmiany zostang dotgczone do ofert, ktérych dotycza.

Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy odczyta imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 3 i 5 niniejszego Rozdziatu, przekaze niezwlocznie Wykonawcom
nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowac
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wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca (z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia)

10

2. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy
i nie bedg podlegaty zmianom.
KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji niniejszego zamowienia zostanie wybrana oferta Wykonawcy (sposréd waznych ofert), ktéra
bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Najnizsza cena brutto 60%
2  Certyfikaty jakosci ustug posiadane przez Wykonawce 5%

3  Doswiadczenie kadry 15%
4 Sposob organizacji zaje¢ praktycznych 10%
5  Doswiadczenie Wykonawcy 10%

11

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Najnizsza cena brutto:

W przedmiotowym kryterium oferta o najnizszej cenie brutto za przedmiot zamdwienia otrzymuje
automatycznie 10 pkt, ktdre przemnozone zostang przez wage kryterium.

Pozostate oferty oceniane bedg wg wzoru:

B/A*10pkt*Z%=LP gdzie:

A- cena brutto oferty badanej,

B — najnizsza cena ofertowa brutto,

Z- znaczenie kryterium w %,

10 pkt — maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w kryterium,

Lp — liczba punktéw, ktéra zostanie przyznana dla oferty badanej w tym kryterium.

Posiadany certyfikat jakosci Swiadczonych przez Wykonawce ustug:

Dotaczenie przez Wykonawce do oferty posiadanego certyfikatu skutkowac bedzie przyznaniem mu 10
pkt. Punkty te zostang przemnozone przez wage kryterium.

Moze to by¢ taki certyfikat jak: akredytacja kuratora oswiaty na realizacje szkolenia bedgcego
przedmiotem zamodwienia, certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia, wydany na
podstawie miedzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci (z ktérego jednoznacznie wynika, ze
instytucja szkoleniowa jest certyfikowana w zakresie realizacji szkolenia bedacego przedmiotem
zamoéwienia lub w ogole w zakresie realizacji/Swiadczenia ustug szkoleniowych).

Doswiadczenie Wykonawcy:

W przedmiotowym kryterium Wykonawca otrzyma 10 pkt, jezeli w Zatgczniku Nr 7 pn. ,Wykaz ustug”,
przedstawi minimum dwie ustugi szkoleniowe, ktérych przedmiotem bylo szkolenie kierowcéw, dla
grupy min. 3 osobowej o wartosci min. 15 000,00 PLN i zatgczy dowody, ze zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Jezeli Wykonawca w wykazie jw. przedstawi wiecej niz dwie ustugi
o charakterze, rozmiarze i warto$ci odpowiadajgcych charakterystyce ustugi gtéwnej Wykonawca
otrzyma 10 pkt, jezeli 80% z nich zostato wykonanych nalezycie a Wykonawca do wykazu dotgczy
potwierdzajgce ten fakt dowody.

Przyznane w kryterium punkty przemnozone zostang przez wage kryterium.
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Doswiadczenie kadry:

W przedmiotowym kryterium Zamawiajgcy przyzna 10 pkt. Wykonawcy, ktéry do realizacji zaje¢
praktycznych z zakresu kursu dla kandydatéw na kierowcow prawa jazdy kat. D zaangazuje
osobe/osoby posiadajaca/e co najmniej 10 letnie doswiadczenie zawodowe w charakterze instruktora
nauki jazdy.

Przyznane w kryterium punkty przemnozone zostang przez wage kryterium.

Sposaéb organizacji zaje¢ praktycznych:

W przedmiotowym kryterium Zamawiajgcy przyzna 10 pkt. Wykonawcy, ktory zajecia praktyczne
w zakresie Modutu | przeprowadzi przy uzyciu co najmniej dwoch pojazdéw szkoleniowych
dostosowanych do nauki jazdy, bedgcych do dyspozycji uczestnikow szkolenia.

Przyznane w kryterium punkty przemnozone zostang przez wage kryterium.

12 OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra nie bedzie podlegaé odrzuceniu i przedstawi
najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert.

2. W toku badania ofert zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wszelkie wyjasnienia winny by¢ udzielane na pismie.

3. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej ofert oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4, Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie powiadamiajgc o
tym Wykonawce.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte w sytuacji kiedy:
1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,
2) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurenciji,
3) zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
4) Wpykonawca na zgdanie zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty,
5) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

13 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej www.bip.urzadpracy.pl.

2. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisa¢ umowe (zgodng z
warunkami realizacji zamowienia wraz z zatgcznikami oraz ztozong ofertg) w terminie wskazanym w
zawiadomieniu o wyborze oferty.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.
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