DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W WALBRZYCHU OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W WALBRZYCHU

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego
Uwaga: Osoby podejmujgce prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym (pracownik
samorzadowy) majg obowigzek odby¢ stuzbe przygotowawczg zakorczong egzaminem
nazwa stanowiska: samodzielny referent;
miejsce w strukturze organizacyjnej: Zespét Obstugi Informatycznej;
2. Wymagania niezbedne
a) wyksztatcenie wyzsze i 2 lata stazu pracy lub wyksztalcenie Srednie i 4 lata stazu pracy;,
b} petna zdolno$é do czynnosci prawnych;
¢} niekaralnosc;
d) obywatelstwo polskie lub znajomosc¢ jezyka polskiego wystarczajaca do wykonywania
zadarn;
e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisko;
f) dyspozycyjnosé — mozliwos¢ wykonywania obowigzkow poza godzinami pracy;
g) znajomosé jezykow obeych:
1) . angielski w stopniu umozliwiajgcym rozumienie dokumentacji technicznej;
h) bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien informatycznych obejmujaca:
1) lokalne sieci komputerowe w zakresie:
i. zarzadzania,
ii. lgczenia z innymi sieciami;
2) dystrybucje Linux - Red Hat, SUSE Linux, Debian w zakresie:
i. obstugi;
3) Microsoft Windows Server 2003 i 2008 — w zakresie:
i. zarzadzania,
ii. rmonitoringu;
4) Microsoft Active Directory — w zakresie:
i. zarzadzania AD DS;
ii. zarzadzania AD CS;
5) systemy zarzadzania bazami danych:
i. Microsoft SQL Server (2005/2008);
ii. PostgreSql 8.x;

* nie dotyczy stanowisk okreslonych w art. 11 ust 3 (Dz. U. 2008 Nr 223, poz. 1458)
** o ile posiada



w zakresie zarzadzania (tworzenie harmonogramow zadan, skryptow, zapytan ,
kopii zapasowych);
} tworzenie skryptow (VBS);
7} tworzenie i analiza zapytan wykorzystujacych jezyk SQAL;
) tworzenie pomocniczych baz danych;
) Microsoft Windows XP/Vista/7 — Professional/Ultimate w zakresie:
i. instalacii;
ii. konfigurowania;
iii. zarzadzania.
10) dobra znajomosé zagadnien informatycznych obejmujaca:
i. naprawe sprzetu komputerowego;
ii. konserwacje i obstuge urzadzen peryferyjnych (urzgdzenia wielofunkcyjne,
drukarki, skanery);
iii. tworzenie dokumentacii;
iv. obstuge oprogramowania biurowego — OpenOffice, MS Office;
3. Wymagania dodatkowe
a) umiejetnosci interpersonalne,
b) samodzieinosé w dziataniu,
) obowigzkowos¢ oraz terminowosc,
d) doktadnosc,
) znajomosc przepisow prawa zawartych w ustawie Prawo zamowien publicznych;
f) znajomosé przepisow prawa z zakresu informatyzacji podmiotdéw publicznych, dostepu
do informacji publicznej;
g) umiejetnosé tworzenia dokumentacji technicznej systeméw i podrecznikow uzytkownika,
h)} znajomo$¢ Citrix XenServer, Citrix Presentation Server w zakresie zarzadzania,
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
a) tworzenie i prowadzenie dokumentacji infrastruktury informatycznej urzedu;
b) zarzadzanie sieciami lokalnymi urzedu, dostepem do internetu oraz potaczeniami VPN;
) zarzadzanie systemami informatycznymi urzgdu;
d) nadawanie uprawnien do pracy w systemach informatycznych,
) monitoring, kontrola niezawodnoéci | dostepnosci ustug informatycznych oraz urzadzen
komputerowych;
f) zarzadzanie kopiami zapasowymi oraz wykonywanie zadan zwigzanych z
bezpieczenstwem danych;
g) zarzadzanie ustugami zintegrowanymi z Microsoft Active Directory;
h) przygotowanie komputeréw klienckich do pracy, nadzor nad ich prawidiowym dziataniem

i konserwacja (obejmuje przenoszenie/przewozenie urzadzen),

* nie dotyczy stanowisk okreslonych w art. 11 ust 3 (Dz. U. 2008 Nr 223, poz. 1458)
** oile posiada



i)
J)

instalacja i aktualizacja systemow dziedzinowych | wspomagajacych;

wsparcie uzytkownikOw systemow z zakresie:

1) wykonywania napraw komputerdw i urzadzen peryferyjnych

2) usuwania problemoéw z oprogramowaniem;

3) informowania o zmianach wprowadzonych w wykorzystywanych przez urzad
systemach i aplikacjach;

szkclenie kadry urzedu w zakresie:

1) korzystania z infrastruktury informatycznej urzedu (rozpoczecie/zakonhczenie pracy,
zmiana haset itp.)

2) obstugi urzadzen wielofunkcyjnych i drukarek — wymiany materiatéw
eksploatacyjnych i usuwania zaciec,

3) obstugi skanerow i innych urzadzen peryferyjnych;

4) zgtaszania bteddéw merytorycznych dostawcy systemu informatycznego;

tworzenie programoéw wspierajacych realizacje ustug informatycznych;

przesytanie danych do systemdw zewnetrznych;

rozliczanie realizowanych przez Zespot Obstugi Informatycznej zakupéw poprzez:

1) prowadzenie ewidencji majgtku i wartosci niematerialnych i prawnych;

2) wprowadzanie i wycofywanie sprzetu komputerowego z eksploatacji;

5. Wymagane dokumenty

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

k)

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

oryginat kwestionariusz osobowego,

kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

kserokopie swiadectw pracy,

** referencije,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101,
poz. 926 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458),

* dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka polskiego przez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego wymienione w § 1 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow

z dnia 23 kwietnia 2009r. (Dz.U. Nr 64, p0z.539),

oéwiadczenie, Ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popelnione umysinie oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania okresionego

* nie dotyczy stanowisk okreslonych w art. 11 ust 3 (Dz. U. 2008 Nr 223, poz. 1458)

** o ile posiada



stanowiska.

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Walbrzychu, ul. Ogrodowa 5b 58-306 Walbrzych (sekretariat pokdj nr 110) w terminie od
19.05.2011r. do 01.06.2011r. w zamknietych kopertach z adresem zwrotnym i nastepujacg

adnotacja;

,Nabor na stanowisko urzednicze samodzielnego referenta w Zespole Obstugi Informatycznej do
dnia 01.06.2011r.”

18 MAJ. 201 YREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
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Jolanta Glapiak

* nie dotyczy stanowisk okreslonych w art. 11 ust 3 (Dz. U. 2008 Nr 223, poz. 1458)
** aile posiada



