DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W WALBRZYCHU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W WALBRZYCHU

1.0kreslenie stanowiska urzedniczego
Uwaga: Osoby podejmujace prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym {pracownik
samorzadowy) majg obowiazek odbyc stuzbe przygotowawcza zakonczona egzaminem.
Lider klubu pracy — 2 stanowiska

2.Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie minimum srednie,
b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
c) niekaralnosc¢ za przestepstwo popetione umysinie,

d) obywatelstwo polskie lub znajomos¢ jezyka polskiego wystarczajaca do wykonywania

zadan,
e} stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

f) wykonywanie zadan na stanowisku lidera kiubu pracy — stazysty przez okres co
najmniej 12 miesigcy w publicznych stuzbach zatrudnienia lub w Ochotniczych Hufcach
Pracy.

3.Wymagania dodatkowe:
a) bardzo dobra znajomo$é Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. Nr 99, poz. 1001 z pozn. zm.) oraz aktdw
wykonawczych,

b) bardzo dobra umiejetnosc obstugi kemputera (pakietu Open Office, Internet), :

¢) predyspozycie osobowosciowe: umigjetnoéé pracy w zespole, samodzielno$é w
dzialaniu, umiejetno$é organizowania pracy wiasnej, fatwo$é nawigzywania |
podtrzymywania kontaktéw, gotowos¢ do podnoszenia i doskonalenia kwalifikacii
zawodowych, |

d)} referencje o ile je kandydat posiada.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie szkolen z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy,
b) prowadzenie zaje¢ aktywizacyjnych dla osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy, :
¢) tworzenie dostgpu do informaciji i elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu
umigjetnosci poszukiwania pracy i samozatrudnienia.
5.Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys — curriculum vitae,

¢) oryginat kwestionariusza osobowego,



d} kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) kserokopie swiadectw pracy,

g} “*referencje,

h) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w :
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r Nr 101, poz.926
ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008t. o pracoewnikach samorzadowych
(Dz.U. z 2008r nr 223, poz. 1458)

i) ™ dokument potwierdzajgcy znajomosé jezyka polskiego przez osoby nie posiadajace :
obywatelstiwa polskiego wymienione w § 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 23 kwietnia 2009r. (Dz.U. Nr 64, poz. 539) __

J) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popemione umysinie oraz
nie toczy sig przeciwko niemu postepowanie karne. ;:

k) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania stanowiska lidera

klubu pracy.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5b 58-306 Walbrzych (sekretariat pokdj nr 110) w terminie
od 12.08.2011r. do 25.08.2011r. w zamknigtych kopertach z adresem zwrotnym i nastepujacq
adnotacja: ii

»Nabdr na stanowisko Lidera klubu pracy do dnia 25.08.2011r."
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