DYREKTOR POWIATOWEGO URZEDU PRACY W WALBTRZYCHU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W WAL BRZYCHU

. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Inspektor

. Wymagania niezbedne :

a) wyksztatcenie minimum $rednie

b) znajomos¢ obstugi komputera na poziomie co najmniej dobrym { OpenOffice,
programy ksiegowe — PULS, Kkh, FK)

¢) praca na pcdobnym stanowisku pracy minimum 2 lata

d) doswiadczenie w obstudze finansowej funduszy celowych

e) niekaralno$cé

. Wymagania dodatkowe :

a) umiejetnosé organizacji pracy na wltasnym stanowisku

b) umiejetnos¢ pracy w zespole

¢) cheé do podnoszenia kwalifikacji zawodowych

d) dyspozycyjnosé

e) wysoka kultura osobista

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

a} dekretacja dokumentéw ksiegowych zgodnie z planem kont

b) ewidencja operacji finansowych realizowanych z Funduszu Pracy i funduszy
celowych

c) rozliczanie i dekretacja wyciagéw bankowych

d) rozliczanie i dekretacja raportéw kasowych

e) uzgodnienia z innymi komdrkami merytorycznymi w zakresie naliczania wyptaty
Swiadczen

f) uzgadnianie obrotéw kont analitycznych i syntetycznych

g) sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ z realizacji wydatkéw z funduszy celowych

h) kontrola formaino — rachunkowa dokumentow

i } archiwizacja dokumentow

5. Wymagane dokumenty :

a) list motywacyjny
b) 2zyciorys — curriculum vitae

c) oryginat kwestionariusza osobowego



d) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach

f) kserokopie $wiadectw pracy

g) referencie

h) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danychosobowych ( Dz.
U. Z2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami ) oraz ustawg z dnia 22 marca 1999 r.
0 pracownikach samorzadowych ( dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze
Zmianami }

1) oswiadczenie, Zze kandydat nie byt karany za przestepstwo popeiniowe umysinie
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne

j) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do zajmowania okreslonego
stanowiska

Wymagane dokumenty nalezy skfada¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w
Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych ( sekretariat pokdj nr 110 ) w terminie od
06.11.2007r. do19.11.2007r. w zamknietych kopertach z adresem zwrotnym i nastepujaca
adnotacjg :

.Nabér na stanowisko urzednicze Inspektor do dnia 19.11. 2007 roku.
Z up. %T@%;)STY
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