URZAD FRACY l

POWIATOWY URZAD PRACY

W WALBRZYCHU ul. Ogrodowa 5b

Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego Nr CS.331-2/1/17

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

,Dostawa materiatow biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych

dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu”

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest dostawa materiatdw biurowych oraz papieru do urzadzen
drukujgcych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu wedtug asortymentu wskazanego w zatgczniku

nr 2a do zapytani

a ofertowego, tj. Formularz cenowy dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznegdo, tzn. innego niz
podany ,z nazwy” przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 2a do zapytania ofertowego, tj. Formularzu
cenowym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Walbrzychu, pod warunkiem, ze oferowany asortyment
cechowat sie bedzie takimi samymi lub lepszymi parametrami technicznymi, jako$ciowymi, funkcjonalnymi

oraz uzytkowymi.

1.

Rodzaj
asortymentu

2.

Termin
realizacji

3.

Warunki dostaw

Podane w formularzu cenowym rodzaje i ilosci poszczegdlnych pozycji asortymentowych
objete przedmiotem zamowienia sg jedynie szacunkowe, prognozowane w oparciu
0 zuzycie ww. materialtdw w roku poprzednim. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zakupu asortymentu stanowigcego przedmiot zamoéwienia w okresie objetym umowg
wedtug rzeczywistych potrzeb tj. zmniejszenia badz zwigkszenia zakresu ilosciowego
zamowienia, o ile zakup nie przekroczy maksymalnej kwoty umowy.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez okres obowigzywania umowy tj. czas
okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 30.05.2018r. lub do wyczerpania srodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel, w zaleznosci od tego, ktére z wymienionych
zdarzenh nastgpi wczesniej.

3.1 Dostawy realizowane bedg sukcesywnie w miare pojawiajgcych sie potrzeb,
na podstawie oddzielnych zamoéwieh Zamawiajgcego poczawszy od dnia
podpisania umowy maksymalnie do dnia 30.05.2018r.

3.2 Wykonawca zobowigzuje sie na swodj koszt dostarcza¢ materiaty do siedziby
Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Walbrzychu ul. Ogrodowa 5b,
58-306 Walbrzych. Wykonawca jest ponadio zobowigzany do roztadowania
i wniesienia dostarczonych materiatbw do wskazanego pomieszczenia w siedzibie
Zamawiajgcego.

3.3 Dostawy bedg realizowane w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 8.00 do 14.00.
Zamawiajagcy kazdorazowo okresli wielkos¢ i asortyment materiatéw objetych dang
dostawg cze$ciowa.

3.4 Wykonawca najpozniej na 1 dzien przed planowang dostawg poinformuje
Zamawiajgcego: telefonicznie, za posrednictwem faksu lub poczty elektroniczne;j
o doktadnym terminie i godzinie danej dostawy.

3.5 Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za dostarczone materiaty,
az do chwili dokonania odbioru danej dostawy przez Zamawiajgcego.

3.6 | Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu dostawy w terminie 3 dni
od dnia otrzymania zamdwienia.
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4. 4.1 W przypadku gdy dostarczone materiaty bedg miaty wady, Wykonawca zobowigzuje
sie do wymiany rzeczy wadliwych na wolne od wad, w terminie 3 dni od daty

Wady, braki pisemnego, przestanego e-mailem bgdz faksem zgtoszenia reklamacji. Powyzszy
ilosciowe, termin  dotyczy takze  obowigzku  uzupetnienia  brakéw ilosciowych
asortymentowe lub asortymentowych.

4.2 Zamawiajgcy moze zgtasza¢ wady artykutbw w terminie miesigca od dnia ich
stwierdzenia, zachowujgc uprawnienia wskazane w pkt. 3.5.
5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania zamodwienia za posrednictwem

Podwykonawcy podwykonawcy lub podwykonawcow.

2 | OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktérzy wykazag, Zze spetniajg warunki
dotyczgce posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej do wykonania przedmiotu zamowienia.

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje w sposob nalezyty co najmniej dwie
dostawy o podobnym charakterze co przedmiot niniejszego postepowania, polegajace na
dostawie artykutéw biurowych, o warto$ci co najmniej 40.000,00 PLN brutto, przy czym jezeli
Wykonawca we wskazanym okresie wykonat lub wykonuje wiecej niz dwie dostawy z zakresu o
jakim mowa powyzej, warunek zostanie spetniony jesli co najmniej 80% z tych dostaw bylo
wykonanych nalezycie.

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia powyzszego warunku w oparciu o informacje odznaczone w
przedtozonym wraz z ofertg Wykazie dostaw (Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).

2. Brak wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego w pkt 1 niniejszego
Rozdziatu, skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a tym samym uznaniu
ztozonej przez niego oferty za odrzucong.

3. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.].
Dz.U.2015.184), ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba, ze wykazg, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakitécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia.

GRUPA KAPITALOWA - art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw (t.j. Dz. U.2015.184 ze zm.)

Grupa kapitafowa - rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sa
kontrolowani w sposéb bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym
réwniez tego przedsiebiorce.

4. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne skltadowe wydawac sie bedg razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym zlozenie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci gdy cena
catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg
wyjasnienia.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien, o jakich mowa w pkt 4
niniejszego Rozdziatu lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdza¢ bedzie, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana bedzie przez zamawiajgcego wg formuty ,spetnia/nie
spetnia”. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonych przez Wykonawce w ofercie
dokumentow i oswiadczen.
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21 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. Przy ocenie spetniania warunkéw
przez osoby wspolnie skiadajgce oferte zamawiajgcy przyjmie, ze wymagania, o ktérych mowa
w rozdziale 2 SOPZ w pkt 1, mogg spetniac tylko niektorzy z tych Wykonawcéw, tak by sumarycznie
w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawcdow byty spetnione tgcznie.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu lub do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Przestanki braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu musi wykaza¢ odrebnie kazdy
z Wykonawcow.

3 WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOS:I'ARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1 Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych roéwniez Zatgcznik nr4
wykonywanych gtéwnych dostaw (w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia  do zapytania
warunku posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej) w okresie ostatnich 3 lat przed ~ Ofertowego
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —

w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane.

Przez gtéwng dostawe zamawiajgcy rozumie dostawe o podobnym charakterze co
przedmiot niniejszego postepowania, polegajagca na dostawie artykutéw biurowych
o wartosci nie mniejszej niz 40.000 PLN brutto.

2 Dowody, ze dostawy przedstawione w wykazie zostaty wykonane lub sg wykonywane Dokument
nalezycie. zewnetrzny

Dowodami, o jakich mowa wyzej sa:

o referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert;

e oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa wyzej.

W przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego wymienione
w wykazie dostawy byly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodéw.

Jezeli wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej budzi¢é bedg watpliwosci
zamawiajgcego, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie bezposrednio do witasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciaggtych sg wykonywane, o przedtozenie dodatkowych informaciji lub
dokumentow w tym zakresie bezposrednio zamawiajgcemu.

3 | Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej co Wykonawca grupy kapitatowej (w Zatgcznik nr
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurenciji i konsumentow — t.j. 5a lub 5b
Dz. U. 2015.184 ze zm.) albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy do zapytania
kapitatowe;j. ofertowego

Dokumenty Zzgdane na potwierdzenie spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawca moze dotgczyé
w formie kserokopii poswiadczonej przez niego ,za zgodnos¢ z oryginatem”.
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4 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w postaci elektronicznej, za wyjgtkiem ofert, ktére nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwilocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W odniesieniu do Wykonawcéw, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego bedg udzielane z zachowaniem nizej wymienionych zasad:

1) Wykonawcy mogg zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonedo terminu sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do zamawiajacego po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1), lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1).

4) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
niniejsze zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz zamiesci na swojej stronie
internetowej www.bip.urzadpracy.pl, na ktérej udostepnit niniejsze zapytanie ofertowe.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajgcy przekaze
niezwitocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze zapytanie ofertowe, oraz
zamiesci na stronie internetowej, okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

6) Jezeli w wyniku zmiany, o jakiej mowa w pkt 3 ppkt 5) niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, o czym
poinformuje poprzez ogtoszenie na stronie internetowej okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

7) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania.

8) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

= Luiza Wyszowska, e -mail: luiza.wyszowska@urzadpracy.pl
=  Marzena Nikonor, e-mail: marzena.nikonor@urzadpracy,pl

5 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy bedg zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia sktadania
ofert, przy czym za pierwszy dzien uptywu terminu zwigzania ofertg uznaje sie dzien sktadania ofert.

6 POSTAC OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci w oryginale.
3. Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci niniejszego SOPZ.
4. Wykonawca przygotowuje i przedktada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym SOPZ.
5. Oferta musi byé kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Oferta musi zawiera¢:
1) FORMULARZ OFERTY, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
2) FORMULARZ CENOWY, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2a do zapytania ofertowego,
3) WYKAZ DOSTAW, ktoérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
4) OSWIADCZENIE o przynaleznoéci/braku przynaleznoéci do grupy kapitatowej — ktérego wzor
stanowi Zatagcznik nr 5a/5b do zapytania ofertowego,
dokumenty wymienione w rozdziale 3 SOPZ,
stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w niniejszym SOPZ.

[©2N¢)]

)
)
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7.

10.

1.

12.

13.

13.

14.

15.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czes$¢ zapytania ofertowego.
Dopuszcza sie ztozenie w ofercie zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem
jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiadaé tresci formularzy opracowanych przez zamawiajgcego.
Oferta musi by¢ napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwaty sposéb oraz podpisana przez
osobe(y) uprawniong(one), na podstawie odrebnych przepiséw, do sktadania oswiadczen woli —
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez
osobe reprezentujgcg Wykonawce, inng niz wskazana w dokumencie wymienionym w rozdziale
3 niniejszego SOPZ, do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania
Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi byé
przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii. Wymagane, a nie ztozone
lub wadliwe petnomocnictwa podlega¢ bedg uzupetnieniu w terminie okreSlonym przez
zamawiajgcego.

Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ zaparafowana przez osobe(y) podpisujacg(e) oferte
lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobe(y) podpisujgca(e) oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.
Zaleca sie, aby oferta byta trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno
ponumerowane.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz.U.2003.153.1503, ze zm.) nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, jezeli wykaze, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji podawanych podczas otwarcia ofert.

Zaleca sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty umieszczone w
osobnym, wewnetrznym opakowaniu i oznaczone klauzulg:

»,Nie udostepnia¢ innym podmiotom, informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurengciji (tj. Dz.U.2003.153.1503 ze zm.)

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewlasciwe zabezpieczenie przez Wykonawce
dokumentdéw bedgcych tajemnicg przedsiebiorstwa.

Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg
jawne na podstawie odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zobowigzany jest do ujawnienia tych
informacji w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zaleca sie umieszczenie oferty w nieprzejrzystym opakowaniu i zaadresowanie w nastepujgcy
sposoéb:

Nazwa i adres Wykonawcy
telefon:
adres e-mail:
Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu
58-306 Watbrzych, ul. Ogrodowa 5b
parter, kancelaria

Oferta w zamowieniu o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro:

,Dostawa materiatéw biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu

NIE OTWIERAC PRzED 18.05.2017R. Gopz. 10.15

Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia nalezy dokonac¢ na kazdej zapisanej stronie.

W wypadku ztozenia oferty, bgdz tez dokonania innej ww. czynnosci przez osobe nieuwidoczniong
w odpisie z KRS-u dla spétek prawa handlowego, bgdz niebedaca wiascicielem firmy w wypadku
innej formy prawnej, nalezy dotgczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo potwierdzajgce waznosé
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dokonania ww. czynnosci prawnych przez osoby wymienione we wilasciwym dokumencie
rejestrowym.

7 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
4. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajgcego ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, w kancelarii
(parter), do dnia 18.05.2017R. bo GODZ. 10.00
5. Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.
6. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.
8 MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego, pok. nr 11 (parter) w dniu 18.05.2017r. o godz.
10.15.
2. Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.
3. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.
9 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ
1. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania SOPZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonaweca (z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia).
2. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
3. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.
4. Cena ofertowa brutto jest wielkoscig stuzacg jedynie poréwnaniu ofert na potrzeby prowadzonego
postepowania.
5. Podstawg przysztych rozliczeh bgdg ceny jednostkowe i ilosci faktycznie zamoéwionych materiatéw w
ramach realizowanych przez Wykonawce dostaw czesciowych.
10 KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji niniejszego zaméwienia zostanie wybrana oferta Wykonawcy (sposréd waznych ofert), ktora
bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriéw oceny ofert:

LP Kryterium Waga

1 Najnizsza cena brutto 100 %

11

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Najnizsza cena brutto:

W przedmiotowym kryterium oferta o najnizszej cenie brutto za przedmiot zaméwienia otrzymuje
automatycznie 10 pkt., ktére przemnozone zostang przez wage kryterium. Pozostate oferty oceniane
beda wg wzoru:

B/A*10pkt*Z%=Lp gdzie:

A — cena brutto oferty badanej,

B — najnizsza cena ofertowa brutto,

Z — znaczenie kryterium w %,

10 pkt — maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w kryterium,

Lp — liczba punktow, ktéra zostanie przyznana dla oferty badanej w tym kryterium.
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OCENA OFERT

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra nie bedzie podlegac odrzuceniu i przedstawi
najkorzystniejszg cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

W sytuaciji kiedy nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do ztozenia w
okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych

Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania ofert zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Wszelkie wyjasnienia winny by¢ udzielane na pismie.

Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie powiadamiajgc
o tym Wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w sytuacji kiedy:

1) jej tres$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurenciji,

zawierac bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty,
zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

gaLer
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej www.bip.urzadpracy.pl.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisa¢ umowe, zgodng z
Zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego oraz ztozong ofertg, w terminie wskazanym w
zawiadomieniu o wyborze oferty.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Nr zamoéwienia: CS.331-2/1/17 7/7



http://www.bip.urzadpracy.pl/

	WYKAZ DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
	INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO
	TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
	POSTAĆ OFERTY
	MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
	OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ
	KRYTERIA OCENY OFERT

