POWIATOWY URZAD PRACY

W WALBRZYCHU ul. Ogrodowa 5b

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA NA UStUGI SPOLECZNE
zwana dalej WRZ na ustuge:

»Szkolenie dla kierowcow”

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(tj. Dz.U. 2015.2164 ze zm.),

wedtug procedury przewidzianej dla zamoéwien

o wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust.1 pkt 1 ustawy j.w.

w trybie zaméwienia na ustugi spoteczne
(ponizej rownowartosci 750.000 EURO).

Nr zaméwienia: CS.331-1/2/17

CPV: 80411000 - 8 Usfugi szkét jazdy
80411200 - 0 Ustugi szkét nauki jazdy

Magdalena Dudziak

zatwierdzam

data

M&Zfi\g} PRACY

.iafon 74 84-07-300
14 84-07-376
(107)

Nr zamoéwienia: CS.331-1/2/117
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[ 1 | PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej dla os6b bezrobotnych. Zamoéwienie
podzielone zostato na dwa Pakiety, sktadajgce sig z nastepujacych modutdéw szkoleniowych:

Pal;ié{m - o Nazwa modulu

1 Modul | | Kurs dla kandydatow na klerowcéw prawa jazdy kat C

ModuI Il Kwahflkac1a wstepna przyspieszona w zakresie bloku programowego okreslonego dia
kategorii C prawa jazdy

L l 2 Kuré dla kandydatéw na kierowcow kat. C+E

Szkoleniem w ramach dwéch ww. Pakietow objetych zostanie maksymalnie 7 oséb bezrobotnych -
uprawnionych kobiet i mezczyzn, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Walbrzychu.
Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba objetych szkoleniem moze ulec zmniejszeniu w przypadku braku
mozliwosci skierowania na szkolenie zaktadanej liczby os6b np. z powodu uzyskania przez kandydatow na
szkolenie przeciwwskazan lekarskich do udzialu w szkoleniu. Przy czym zamawiajgcy zakiada, ze
minimalna liczba oséb jaka objeta zostanie szkoleniem wynosi¢ bedzie 5.

Usluga szkoleniowa realizowana bedzie na potrzeby pracodawcy, wykonujgcego przewéz drogowy rzeczy,
ktory deklaruje gotowo$é zatrudnienia absolwentéw szkolenia.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) zawarty zosta# w Zataczniku nr 1 do WRZ oraz we
wzorze umowy stanowigcej Zatacznik nr 3 do WRZ.

| 2 | INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy hie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania zaméwienia za posrednictwem podwykonawcy lub
podwykonawcow.

ONOOORAWN

3 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Szkolenie winno by¢ realizowane w przedziale czasowym: czerwiec/lipiec/ sierpief 2017r., przy czym termin
szkolenia nalezy zaplanowac¢ w taki sposéb, aby jego rozpoczecie przypadato po 25.06.2017r.

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4 | OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

1. O udzielenie niniejszeg'o zamowienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze spetniajg
warunki dotyczace posiadania:

1) kompetencji i uprawnieri do prowadzenia okreslonej dzialainoéci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:
posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, ktéry jest prowadzony przez wiasciwy
wojewodzki urzad pracy;

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku poprzez weryfikacje danych
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w elektronicznym rejestrze instytucji szkoleniowych dostepnym pod adresem www.ris.gov.pl.

- posiada wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia kierowcow, ktory
prowadzony jest przez staroste wiasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem;
posiada wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych osrodek szkolenia, ktéry prowadzony
jest przez wojewode witasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia szkolenia.

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetfnienia powyzszego warunku na podstawie o$wiadczenia
odznaczonego w Czesci | w pkt 3 i 4 Zalgcznika nr 2¢ i 2d (DODATKOWE INFORMACJE) oraz kopi
stosownych dokumentéw dotgczonych do przedstawionej oferty.

2) zdolnosci technicznej i zawodowej
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU:

Powstzy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenla
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje w spos6b nalezyty co najmniej
jedng ustuge szkoleniowa, o wartosci min. 15.000 PLN brutto dla grupy min. 3 — osobowej, ktérej
przedmiotem byto szkolenie kierowcow, przy czym jezeli wykonawca we wskazanym okresie
wykonat lub wykonuje wiecej niz jedng ustuge o zakresie, rozmiarze i wartosci, o jakich mowa
powyzej warunek zostanie speiniony, jesli co najmniej 80% tych ustug zostato wykonanych
nalezycie.

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku w oparciu o informacje
odznaczone w przedtozonym wraz z ofertg Wykazie ustug (Zatagcznik nr 5 do WRZ).

Brak wykazania spetnienia ktéregokolwiek z warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w pkt
1, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a tym samym uznaniu ztozonej
przez niego oferty za odrzucona.

Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentow
(tj. Dz.U.2017.229), ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba, ze wykaza, ze
istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia.

GRUPA KAPITALOWA - art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 0 ochronle konkurengjii
konsumentow (t.j. Dz.U.2017.229)

Grupa kapitafowa - rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcéw, ktérzy sg kontrolowani w
sposéb bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego
przedsigbiorce.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne skladowe wydawacd sie bedg razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia i budzi¢ beda watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego Iub
wynikajgcymi z odregbnych przepiséw, zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnief,, w tym ziozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegélnosci w gdy cena
catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
Zlozonych ofert, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg
wyjasnienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien, o jakich mowa w pkt 4 lub jezeli
dokonana ocena wyjasnieri wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzaé bedzie, ze oferta zawiera
razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana bedzie przez zamawiajgcego wg formuly ,spetnia/nie
spetnia’. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji zlozonych przez Wykonawce w ofercie
dokumentéw i oswiadczen.
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|4.1 lWykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

1. Wykonawcy mogg wspéinie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. Przy ocenie spetniania warunkow
przez osoby wspdinie skiadajgce oferte zamawiajgcy przyjmie, ze wymagania, o ktérych mowa w
rozdziale 4 WRZ w pkt 1 ppkt 2), mogg speinia¢ tylko niektérzy z tych Wykonawcow, tak, by
sumarycznie w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawcow byly spefnione fgcznie. Wymagania, o
ktérych mowa w rozdziale 4 WRZ w pkt 1 ppkt 1) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow.

2. Wykonawcy wspblinie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu lub do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Przestanki braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu musi wykazac odrebnie kazdy z

Wykonawcow.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

,,Lp

Warunek udziatu w
‘ postepowaniu

Rodz;j wymaganego dokum;ntu na potwierdzenie

speinienia danego warunku

Nr zalqczniké 7
do siwz

Posiadania kompetenciji i
uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw

1.1

Wpis do rejestru przedéiebiorcow’browadzacych
osrodek szkolenia kierowcow, prowadzonego przez
staroste wiasciwego ze wzgledu na miejsce

wykonywania dziatalno$ci pbjetej wpisem.

Dokument
zewnetrzny:

12

Whpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych
osrodek szkolenia, prowadzonego przez wojewode
wiasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia
szkolenia.

B bokumeht;
zewnetrzny

Posiadanie zdolnosci
technicznej i zawodowej

2.1

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych
gtéwnych ustug w zakresie niezbednym do
wykazania spetnienia warunku zdolnosci technicznej i
zawodowej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane.

Przez gtéwna ustuge zamawiajgcy rozumie ustuge
szkoleniowa, o wartosci min. 15.000 PLN brutto, dia
grupy min. 3-osobowej, ktérej przedmiotem bylo
szkolenie kierowcow.

'Zalacznik nr5
do WRZ

22

Dowody, ze ustugi przedstawione w wykazie zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o jakich mowa wyzej sa:

- referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonane, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub
ciagtych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesnigj niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

- os$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé dokumentéw, o ktérych mowa wyzej.

* Dokument.
zewnetrzny |
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W przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na
rzecz ktérego wymienione w wykazie ustugi byly
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkiadania dowodoéw.

Jezeli wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej
budzi¢ beda watpliwosci zamawiajacego zamawiajgcy
moze zwréci¢ sie bezposrednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, o przediozenie dodatkowych informacji
lub dokumentéw w tym zakresie bezpo$rednio

Zamawiajgcemu. 7 » B -
2.3 | Wykaz kadry Zalgcznik nr 4
do WRZ
37. Brak podstaw do wykluczenia | Lista podmiotdéw nalezacych do tej samej co Wykonawca Zatgcznik nr
z postepowania o udzielenie | grupy kapitatowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 6a lub 6b
zamoOwienia Wykonawcy w 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw —t.j. Dz. do WRZ
okolicznosciach, U.2015.184 ze zm.) albo informacja o tym, ze Wykonawca
o ktérych mowa w Rozdziale |nie nalezy do grupy kapitatowej.

4 pkt 3 WRZ o 1

Dokumenty zgdane na potwierdzenie speinienia wymaganych warunkéw Wykonawca moze dotgczyc
w formie kserokopii poswiadczonej przez niego ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

6 WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE WYKONAWCA WINIEN DOLACZYC DO
OFERTY W CELU POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE USLUGI
ODPOWIADAJA WYMAGANIOM OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACE(EQ

Zamawiajacy nie zada dokumentéw na potwierdzenie, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom
okreslonym przez zamawiajgcego.

7 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg w postaci elektronicznej, za wyjatkiem ofert, ktére nalezy ztozy¢é w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy wspoélnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Petnomocnikiem.

3. Wyjasnienia tresci WRZ bedg udzielane z zachowaniem nizej wymienionych zasad:

1) Wykonawcy mogg zwrécié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie treSci WRZ. Zamawiajacy
obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci WRZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WRZ wplyngt do zamawiajgcego po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1)

4) Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
niniejsze WRZ, bez ujawniania zrodia zapytania, oraz zamiesci na swojej stronie internetowe;j
www.bip.urzadpracy.pl, na ktérej udostepnit niniejsze WRZ.
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5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do skiadania ofert
zmienié tresé niniejszej WRZ. Dokonang zmiane zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano niniejsze WRZ, oraz zamieéci na stronie internetowej,
okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

6) Jezeli w wyniku zmiany, o jakiej mowa w pkt 3 ppkt 5) niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przediuzy termin skfadania ofert, o czym
poinformuje poprzez ogtoszenie na stronie internetowej okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

7) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaéniefr czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania.

8) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Luiza Wyszowska, e -mail: Juiza.wyszowska@urzadpracy.pl

« e-mail ogoiny: kancelaria@urzadpracy.pl.

e |

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy bedg zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia skiadania
ofert, przy czym za pierwszy dzien uptywu terminu zwigzania ofertg uznaje si¢ dzieri sktadania ofert.

E POSTAC OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci w oryginale.

3. Tresé ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci niniejszych WRZ.

4. Wykonawca przygotowuje i przedk#ada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszych WRZ.

5. Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty. ,

6. Oferta musi zawiera¢:

9.

10.

1.

12.

1) ,FORMULARZ OFERTY" stanowigcy zalgcznik nr 2 do WRZ,

2) ,PROGRAM SZKOLENIA" stanowigcy zatgcznik nr 2ai2 b do WRZ,

3) ,DODATKOWE INFORMACJE” stanowigce zatgcznik nr 2c i 2d do WRZ,

4) ,WYKAZ KADRY" stanowigcy zatgcznik nr 4 do WRZ,

5) .WYKAZ USLUG" stanowigcy zatacznik nr 5 do WRZ,

6) OSWIADCZENIE o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej stanowigce
zatacznik nr 6a i 6b do WRZ,

7) dokumenty wymienione w rozdziale 5 WRZ,

8) stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w niniejszych WRZ.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integraing czes¢ niniejszej WRZ.

Dopuszcza sie zlozenie w ofercie zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem

jednak, ze ich tre$¢ bedzie odpowiadac tresci formularzy opracowanych przez zamawiajgcego.

Oferta musi byé napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwaty sposéb oraz podpisana przez

osobe(y) uprawniong(one), na podstawie odrebnych przepiséw, do skiadania o$wiadczen woli —

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez

osobe reprezentujgcg Wykonawce, inng niz wskazana w dokumencie rejestrowym, do oferty nalezy

dotaczyé petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notariainie

potwierdzonej kopii. Wymagane, a nie ziozone lub wadliwe pelnomocnictwa podlegac bedg

uzupetnieniu.

Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byla zaparafowana przez osobg(y) podpisujaca(e)

oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane (w miejscu naniesienia

tych poprawek) przez osobe(y) podpisujacg(e) oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Zaleca sie, aby oferta byla trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno

ponumerowane.

Zaleca sie umieszczenie oferty w meprzejrzystym opakowaniu i zaadresowanie

w nastepujgcy sposob:
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Nazwa i adres Wykonawcy
telefon:
adres e-mail:

Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu
58-306 Watbrzych, ul. Ogrodowa 5b
parter, kancelaria

Oferta w trybie zaméwienia na uslugi spoteczne:

»Szkolenie dla kierowcow *

. Wykonawca moze =zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(tj. Dz.U.2003.153.1503, ze zm.) nie pbézniej niz w terminie skiadania ofert, jezeli wykaze, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji podawanych podczas otwarcia ofert.

. Zaleca sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly umieszczone
w osobnym, wewnetrznym opakowaniu i 0znaczone klauzula:

.Nie udostepnia¢ innym podmiotom, informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.”

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz.U.2003.153.1503, ze zm.)

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce

wartos¢ gospodarczg, co do kitdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewlasciwe zabezpieczenie przez Wykonawce
dokumentéw bedacych tajemnica przedsiebiorstwa.

Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg
jawne na podstawie odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zobowigzany jest do ujawnienia tych
informacji w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Dokumenty sg skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia nalezy dokona¢ na kazdej zapisanej stronie.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotdw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poSwiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
te podmioty.

. Zamawiajacy zazgda przedstawienia oryginaiu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
zfozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie watpliwosci co do
jej prawdziwosci.

. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.

. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ziozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA". W przypadku ziozenia kilku ,ZMIAN" koperte kazdej
+LZMIANY" nalezy dodatkowo oznaczy¢ kolejnym numerem.

. Wycofanie zlozonej oferty nastapi poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca sie, aby wycofanie ztozone zostalo w
miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajgcg powiadomienie nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

. W wypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innej ww. czynnosci przez osobe nie uwidoczniong
w odpisie z KRS-u dla spétek prawa handlowego, bgdz niebedacg wiascicielem firmy w wypadku
innej formy prawnej, nalezy dotgczy¢ prawnie skuteczne peinomocnictwo potwierdzajace waznosé
dokonania ww. czynno$ci prawnych, podpisane przez osoby wymienione we wiasciwym dokumencie
rejestrowym.

. Brak wymaganych dokumentow lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie moze spowodowac
odrzucenie oferty.
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| 10 | MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajgcego ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, w kancelarii
(parter), DO 13.06.2017R. DO GODZ. 10:00

2. Oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.

3. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu skfadania ofert.

| 1| MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego, pok. nr 11 (parter) w dniu 13.06.2017r. o godz.
10:15

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

4. Koperty opatrzone dopiskiem ,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci
a oferty, ktorych dotyczyla informacja o wycofaniu nie bedg otwierane. Nastepnie zamawiajacy
otworzy koperty oznaczone stowem ,ZMIANA”. Zmiany zostang dotaczone do ofert, ktérych dotycza.

5. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy odczyta imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny oferty.

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 3 i 5 niniejszego Rozdzialu, przekaze niezwlocznie Wykonawcom
nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

I 12 ’ OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

1. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania WRZ oraz obejmowaé¢ wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca (z tytulu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia)

2. Wszystkie ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

K ' KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji niniejszego zamoéwienia zostanie wybrana oferta Wykonawcy (spo$réd waznych ofert), ktéra
bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriéw oceny ofert:

LP 7l;(rryteri-uArrﬁ e Wégam ,
1 |Najnizszacenabruto | 60% |
2 [Posiadany certyfikat jakosci $wiadczonych 5%
| przez Wykonawce ustug R
3 | Doswiadczenie Wykonawcy 10 %
_4 |DoSwiadczenie kadry I L XL
5 |Sposéb orriggnrigagji zajeé praktycznych 10 %
| 14 | OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Najnizsza cena brutto:

W przedmiotowym kryterium oferta o najnizszej cenie brutto za przedmiot zamodwienia otrzymuje
automatycznie 10 pkt., ktére przemnozone zostang przez wage kryterium. Pozostale oferty oceniane
bedg wg wzoru:

B/A*10pkt*Z%=Lp gdzie:

A — cena brutto oferty badanej,

B - najnizsza cena ofertowa brutto,
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Z - znaczenie kryterium w %,
10 pkt — maksymalna liczba punktéw mozliiwa do otrzymania w kryterium,
Lp - liczba punktéw, ktdra zostanie przyznana dla oferty badanej w tym kryterium.

Posiadany certyfikat jakosci Swiadczonych przez Wykonawce ustug:
Dotaczenie przez Wykonawce do oferty posiadanego certyfikatu skutkowa¢ bedzie przyznaniem mu 10
pkt. Punkty te zostang przemnozone przez wage kryterium.

Moze to byé taki certyfikat jak: akredytacja kuratora o$wiaty na realizacj¢ szkolenia bedgcego
przedmiotem zaméwienia, certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia, wydany na
podstawie miedzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci (z ktorego jednoznacznie wynika, ze
instytucja szkoleniowa jest certyfikowana w zakresie realizacji szkolenia bedacego przedmiotem
zamowienia lub w og6le w zakresie realizacji/$wiadczenia ustug szkoleniowych).

Doswiadczenie Wykonawcy:

W przedmiotowym kryterium Wykonawca otrzyma 10 pkt, jezeli dla wykazania spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej, w wykazie ustug, o jakim
mowa w rozdziale 5 WRZ pkt 2.1) przedstawi minimum dwie ustugi szkoleniowe, ktérych przedmiotem
byto szkolenie kierowcow, dla grupy min. 3 osobowej o wartosci min. 15 000,00 PLN i zataczy dowody,
ze zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Jezeli Wykonawca w wykazie jw. przedstawi
wiecej niz dwie ustugi o charakterze, rozmiarze i warto$ci odpowiadajgcych charakterystyce ustugi
giéwnej Wykonawca otrzyma 10 pkt, jezeli 80% z nich zostato wykonanych nalezycie a Wykonawca do
wykazu dolaczy potwierdzajace ten fakt dowody.

Przyznane w kryterium punkty przemnozone zostang przez wage kryterium.

Doswiadczenie kadry:
W przedmiotowym kryterium Zamawiajgcy przyzna 10 pkt. Wykonawcy, ktéry do realizacji zajgc
praktycznych z zakresu: ,

e Pakietu 1 - Modutu | - kursu dia kandydatéw na kierowcéw prawa jazdy kat. C oraz

¢ Pakietu 2 - kursu dla kandydatéw na kierowcow prawa jazdy kat. C+E,
zaangazuje osobe/osoby posiadajaca/e co najmniej 10 letnie do$wiadczenie zawodowe w charakterze
instruktora nauki jazdy.

Przyznane w kryterium punkty przemnozone zostang przez wage kryterium.

Sposéb organizacji zajeé praktycznych:

W przedmiotowym kryterium Zamawiajgcy przyzna 10 pkt. Wykonawcy, ktéry zajecia praktyczne
w zakresie Pakietu 1, Modulu | przeprowadzi przy uzyciu co najmniej dwéch pojazdéw szkoleniowych
dostosowanych do nauki jazdy, bedacych do dyspozycji uczestnikow szkolenia.

Przyznane w kryterium punkty przemnozone zostang przez wage kryterium.

| 15 OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktdéra nie bedzie podlega¢ odrzuceniu i przedstawi
najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert.

2. W toku badania ofert zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcow wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wszelkie wyjasnienia winny by¢ udzielane na pismie.

3. Niedopuszczaine jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
ztozonej ofert oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie powiadamiajgc
o tym Wykonawce.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte w sytuacji kiedy:

1) jej tresé nie bedzie odpowiadaé tresci WRZ,

2) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencii,

3) zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty,
5) zostanie zlozona przez Wykonawce wykiuczonego z udziatu w postepowaniu.
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16 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej www.bip.urzadpracy.pl.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podplsaé umowe (zgodng z
warunkami realizacji zamowienia na ustugi spoleczne (WRZ) wraz z zalgcznikami oraz ziozong
ofertg) w terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze oferty.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

17 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 138 o w trybie zaméwienia
na ustugi spoteczne nie przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

’ 18 | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY

Zamawiajacy nie zgda wniesienia zabezpieczenia.

| 19 | WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Spis zalacznikéw do WRZ:

Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

Zatacznik nr 2, 2a, 2b, 2¢, 2d odpowiednio: Formularz oferty, Program szkolenia, Dodatkowe informacje
Zatgcznik nr 3 Wz6r umowy

Zatgcznik nr 4 Wykaz kadry

Zatgcznik nr § Wykaz gtéwnych ustug

Zatacznik nr6a i 6b Oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (t.j. Dz.U.2015.184 ze zm.)
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