URZAP FRACY l

POWIATOWY URZAD PRACY

W WALBRZYCHU ul. Ogrodowa 5b

Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego
Nr RS.331-2/3/19

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

,Ustuga wykonania badan lekarskich i psychologicznych z zakresu medycyny

pracy dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu”

Rozdziat 1

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ,Ustuga wykonania badan lekarskich i psychologicznych, z zakresu
medycyny pracy, dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu”, na $wiadczenie ktorej zostanie podpisana
umowa z Wykonawcg wytonionym w drodze ww. postepowania. W ramach podpisanej umowy Wykonawca
zobowigzany bedzie do wykonania wszystkich wskazanych przez Zamawiajgcego w ,Formularzu cenowym”
badan, zaréwno dla pracownikdw jak i os6b bezrobotnych/poszukujgcych pracy. Wzér umowy stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany przez okres obowigzywania umowy tj. czas okreslony od dnia
zawarcia umowy do dnia 12.06.2020 r. lub do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na ten
cel, w zaleznosci od tego ktére z wymienionych zdarzenh nastgpi wczesniej.

3.

Miejsce
wykonywania
ustugi.

Teren miasta Walbrzycha.

4.
Oferta cenowa.

4.1

Oferte cenowag nalezy przedstawi¢ na ,Formularzu cenowym” dla Powiatowego
Urzedu Pracy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4.2

Podane w ,Formularzu cenowym” rodzaje i ilosci badan sg szacunkowe,
prognozowane w oparciu o ilosci i rodzaje badan, ktére zostaty przeprowadzone na
potrzeby tut. Urzedu w ciggu ostatnich 12 miesiecy.

4.3

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci poszczegdlnych rodzajéw badan
ujetych w ,Formularzu cenowym”, zgodnie z rzeczywistym zapotrzebowaniem, o ile
koszt wykonania ww. ustugi nie przekroczy maksymalnej kwoty przeznaczonej na jej
realizacje.

4.4

Zamawiajgcy w ,Formularzu cenowym”, w wierszu pn. ,Badania dodatkowe”
odznaczyt: badanie neurologiczne, EKG, morfologia, OB, poziom cukru, badania
laryngologiczne - bez wskazania szacunkowych iloéci tych badan. Wyzej wymienione
badania dotyczg badan zleconych dodatkowo do wykonania przez lekarza wydajacego
zaswiadczenie/orzeczenie lekarskie.

Wykonanie ww. badah moze by¢ zlecone przez lekarza w indywidualnych
przypadkach, jesli ich wykonanie jest niezbedne do wydania stosownego
orzeczenia/zaswiadczenia/opinii. Stad w ,Formularzu cenowym” Wykonawca winien
okresli¢ jednostkowy koszt wykonania kazdego z ww. badan.
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5.

Warunki
wykonania
ustugi badan
lekarskich.

5.1

Badania lekarskie wykonywane bedg, w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:00 do 14:00.

Podstawg wykonania badan bedg wystawiane przez Zamawiajgcego skierowania
zawierajgce miedzy innymi termin ich wazno$ci, okreslenie terminu w jakim badanie
winno zosta¢ wykonane.

5.2

Wzér skierowania na badania:

5.2.1 [Dla pracownikbw PUP w Waltbrzychu wydawany bedzie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami tj. z zatgcznikiem nr 3a do Rozporzgdzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie
przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wydawanych do celéw

przewidzianych w Kodeksie Pracy /t.j. Dz. U. 2016.2067/

5.2.2 [Dla oséb bezrobotnych/poszukujgcych pracy uzgodniony z Wykonawcg po
podpisaniu umowy.

Zamawiajgcy w skierowaniu
szkolenia/stazu, w ramach

bezrobotna/poszukujgca pracy.

okresli
ktérego

stanowisko pracy badz
aktywizowana bedzie

rodzaj
osoba

5.3

Wykonawca winien wykonywac¢ badania lekarskie zgodnie z:
— zapisami art. 229 § 1 i 2 Kodeksu pracy,
— zustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy /t.j. Dz.U. 2018.
1155 ze zm./,
— Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996r.
w sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikéw, zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy,
jak réowniez w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /t.j. Dz.U.2018.1265 i 1149 ze zm.- art. 2 ust. 3/.

5.4

Badania lekarskie winny by¢ wykonywane w dniu zgtoszenia sie osoby skierowanej
w placéwce Wykonawcy z waznym skierowaniem, wydanym przez Zamawiajgcego.

Wyjatek stanowi¢ moga sytuacje, gdy wydanie orzeczenia/zaswiadczenia/opinii
wymaga dodatkowych konsultacji medycznych. W takim wypadku wykonanie badan
specjalistycznych nastgpi w najblizszym mozliwym terminie, jednak nie pézniej niz
w ciagu 2 dni od dnia zgtoszenia sie osoby skierowanej.

5.5

W przypadku oséb kierowanych na badania diagnostyczne orzekajgce zdolno$é do
wykonywania pracy w danym zawodzie, gdzie wymagane jest przeprowadzenie badan
ogolnych i psychologicznych, w pierwszej kolejnosci wykonywane bedg badania
psychologiczne.

W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan psychologicznych nie beda wykonywane
dalsze badania medyczne. Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie zaptata wytgcznie za
przeprowadzone badanie psychologiczne. Wykonawca wyda wowczas odpowiednie
orzeczenie/zaswiadczenie/opinie jedynie w stosunku do przeprowadzonych badan
psychologicznych.

5.6

W przypadku stwierdzenia koniecznosci wykonania dodatkowych, a nieujetych
w Zatgczniku Nr 3 do zapytania ofertowego pn. ,Formularz cenowy”, badan ogdélnych i
specjalistycznych, Wykonawca moze je wykonaé, po uprzednim uzgodnieniu
z Zamawiajgcym ceny tych badan. Uzgodnienia dokonywane bedg w sytuacji, kiedy
tgczny koszt badan dodatkowych przekracza¢ bedzie kwote 40 zi.

6.

Rodzaj
orzeczen/
zaswiadczen/
opinii
wydawanych
po

6.1

Bezposrednio po zakonczonych badaniach Wykonawca wyda osobie skierowane;j
(pracownikowi, osobie bezrobotnej/poszukujgcej pracy), odpowiednie
orzeczenie/zaswiadczenie/opinie stwierdzajgce przeciwwskazania badz brak
przeciwwskazan do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku pracy, udziatu we
wskazanej w skierowaniu formie aktywizacji np. szkoleniu.
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zrealizowanej
ustudze.

Rodzaj dokumentu Odbiorca dokumentu
(potwierdzajgcego zdolno$é/niezdolno$é do wykonywania pracy na
okreslonym  stanowisku  pracy, wudzialu we wskazanej
w skierowaniu formie aktywizacji)

6.1.1 | Orzeczenie:

zgodne z Zatgcznikiem nr 3 do pracownik PUP w Watbrzychu,

Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia i
Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996r.
w sprawie przeprowadzania badan
lekarskich pracownikéw, zakresu

osoba bezrobotna/poszukujgca pracy
skierowana na badania w zwigzku z
aktywizacjg w ramach stazu,

profilaktycznej opieki zdrowotnej nad - osoba bezrobotna/poszukujaca
pracownikami oraz orzeczen lekarskich |pracy skierowana na badania w
wydawanych do celow przewidzianych | zwigzku z aktywizacjg w ramach
w Kodeksie pracy. /tj. Dz.U.2016.2067/ |bonu stazowego.

6.1.2 [Zaswiadczenie:

na drukach, ktére zostang uzgodnione z | osoba bezrobotna/poszukujgca pracy
Wykonawcg po podpisaniu umowy skierowana na badania w zwigzku

z aktywizacjg zawodowg w ramach
szkolenia, bonu szkoleniowego

Z zastrzezeniem pkt. 6.2.

osoba bezrobotna/poszukujgca pracy,
ktéra zgtasza w urzedzie pracy
przeciwwskazania do wykonywania
pracy w zwigzku z podjetymi wobec
niej dziataniami aktywizacyjnymi.

6.2]6.2.1 |W przypadku zawodéw, ktore wigzg sie z przeprowadzeniem badan w oparciu o
obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawa, Wykonawca wyda
orzeczenie/zaswiadczenie/opinie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6.2.2 |W przypadku badan sanitarno-epidemiologicznych Wykonawca zobowigzany
bedzie do wydania ksigzeczki zdrowia wraz z odpowiednim wpisem.

7.

Warunki
rozliczenia
wykonanej
ustugi.

7.1|Za wykonane badania Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu rachunek/fakture
uwzgledniajgca ceny jednostkowe prezentowane w ,Formularzu cenowym”.

Sporzgdzony dokument finansowy Wykonawca:

7.1.1 |W przypadku osdb przekaze

skierowanych na badania bezposrednio po wykonanych badaniach osobie
lekarskie w zwigzku z bezrobotnej/poszukujacej pracy, ktora
aktywizacjg w ramach bonu | zobowigzana zostanie przez urzad pracy do jego
stazowego, bonu dostarczenia Zamawiajgcemu.

szkoleniowego

7.1.2 |W pozostatych przypadkach | dostarczy,

na wiasny koszt do siedziby Zamawiajgcego, w
terminie  okreslonym we wzorze umowy
(Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego), tj. do
15-tego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym badania zostaty wykonane.

7.2 | Zamawiajgcy dokona ptatnosci za wykonane badania w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku do siedziby Zamawiajgcego.

7.3| Forma pfatnosci — przelew na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

8.
Podwykonawcy

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykonania zamdéwienia za posrednictwem
podwykonawcy lub podwykonawcow.

Podwykonawca ktéremu Wykonawca powierza wykonanie zamowienia, winien spetniac
warunki okreslone dla Wykonawcy.

9.
Przetwarzanie
danych

Wykonawca wybrany w ramach niniejszego postepowania (jako Przetwarzajgcy)
zobowigzany bedzie do podpisania z Zamawiajgcym (jako Administratorem) umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej celem bedzie ustalenie warunkow
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osobowych wykonywania operacji przetwarzania danych osobowych.
Wzdér umowy przetwarzania stanowi zatgcznik nr 4a do zapytania ofertowego.
Rozdziat 2 OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktérzy wykaza, ze spetniajg warunki
dotyczace:

1)

2)

posiadania kompetenciji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:
wpisany jest do Rejestru Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalnos¢ Lecznicza,
prowadzi poradnie medycyny pracy.

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia powyzszego warunku w oparciu o weryfikacje danych
odznaczonych w Ksiedze Rejestrowej Wykonawcy, dostepnej na stronie internetowej

http://rpwdl.csioz.gov.pl.

posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej do wykonania przedmiotu zaméwienia
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TEGO WARUNKU

Powyzszy warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca:

zatrudnia lekarza medycyny pracy,

posiada odpowiednie warunki lokalowe i wyposazenie zapewniajgce badanym zachowanie
komfortu psychicznego podczas badania.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia powyzszego warunku w oparciu o ztozone przez
Wykonawce oswiadczenie zamieszczone w Zatgczniku Nr 2 do zapytania ofertowego.

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje w sposéb nalezyty co
najmniej dwie ustugi, ktorych przedmiotem byto wykonanie badan lekarskich i
psychologicznych z zakresu medycyny pracy, o wartosci nie mniejszej niz 25 000 PLN
brutto, przy czym jezeli Wykonawca we wskazanym okresie wykonat lub wykonuje wiecej
niz jedng ustuge o zakresie, rozmiarze i wartosci, o jakich mowa powyzej warunek zostanie
spetniony, jesli co najmniej 80% tych ustug zostato wykonanych nalezycie.

Zmawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku w oparciu o informacje
odznaczone w przedtozonym wraz z ofertg Wykazie ustug (Zatgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego).

2. Brak wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt 1 niniejszego
Rozdziatu, skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania, a tym samym uznaniu
ztozonej przez niego oferty za odrzucona.

3. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktdrzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.].
Dz.U.2019.369), ztozyli odrebne oferty w tym samym postepowaniu, chyba, ze wykazg, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

GRUPA KAPITALOWA - art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurenciji i
konsumentow (t.j. Dz. U.2019.369)

Grupa kapitatowa - rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sg kontrolowani
w sposoéb bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego
przedsiebiorce.

4. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne skladowe wydawac¢ sie bedg razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
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przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdéw, zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym zilozenie dowoddéw dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci gdy cena
catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg
wyjasnienia.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien, o jakich mowa w pkt 4
niniejszego Rozdziatu lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdza¢ bedzie, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana bedzie przez zamawiajgcego wg formuty ,spetnia/nie
spetnia”’. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji ztozonych przez Wykonawce w ofercie
dokumentow i oswiadczen.

Rozdziat 2.1 | WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. Przy ocenie spetniania warunkow
przez osoby wspdlnie skladajgce oferte zamawiajgcy przyjmie, ze wymagania, o ktérych mowa
w rozdziale 2 SOPZ w pkt 1 ppkt 2), mogg spetnia¢ tylko niektérzy z tych Wykonawcéw, tak by
sumarycznie w odniesieniu do wszystkich tych Wykonawcow byty spetnione fgcznie. Wymagania,

o ktérych mowa w rozdziale 2 pkt 1 ppkt 1) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego ustanawiajg
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu lub do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Przestanki braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu musi wykazaé odrebnie kazdy
z Wykonawcow.

Rozdziat 3 WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
L.p. |Warunek udziatu w Rodzaj wymaganego dokumentu Nr zalgcznika
postepowaniu na potwierdzenie spetnienia danego warunku do zapytania
ofertowego
1 Posiadanie kompetencjii | O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w Zatgcznik nr 2
uprawnien do prowadzenia | postepowaniu zawarte w ,Formularzu oferty” do zapytania
okreslonej dziatalnosci ofertowego
zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw
2 Posiadanie zdolno$ci 2.1 |Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczenh Zatgcznik nr 6
technicznej i zawodowej okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych do zapytania
gtéwnych ustug w zakresie niezbednym do ofertowego
wykazania spetnienia warunku zdolnosci
technicznej i zawodowej w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty
bnhb n wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostatly wykonane.
Przez gtéwng ustuge zamawiajgcy rozumie
realizacje ustugi, ktérej przedmiotem byto
wykonanie badan lekarskich i psychologicznych z
zakresu medycyny pracy, o warto$ci nie mniejsze;j
niz 25 000 PLN brutto.
2.2 [Dowody, zZe ustugi przedstawione w wykazie Dokument
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. zewnetrzny
Dowodami, o jakich mowa wyzej sa:
1) referencje bgdz inne dokumenty
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wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonane z tym, ze w
odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczeséniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ dokumentow, o ktdérych mowa
wyze;.

W przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na
rzecz ktérego wymienione w wykazie ustugi byty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania dowodow.

Jezeli wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej
budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego,
zamawiajgcy moze zwrocic sie bezposrednio do
wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, o przedtozenie
dodatkowych informac;ji lub dokumentéw w tym
zakresie bezposrednio zamawiajgcemu.

3 Brak podstaw do
wykluczenia z
postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w
okolicznosciach,

o ktérych mowa w
Rozdziale 2 pkt 3

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej co Wykonawca
grupy kapitatowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw - (t.j. Dz.U.
2019.369) albo informacja o tym, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowe;.

Zatgcznik nr
5a lub 5b

do zapytania
ofertowego

Dokumenty zgdane na potwierdzenie spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawca moze dotgczyé
w formie kserokopii poswiadczonej przez niego ,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

Rozdziat 4 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO |
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w postaci elektronicznej, za wyjgtkiem ofert, ktére nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W odniesieniu do Wykonawcéw, ktdrzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego beda udzielane z zachowaniem nizej wymienionych zasad:

1) Wykonawcy mogg zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynagt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonedo terminu sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do zamawiajgcego po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1), lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1).
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4) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
niniejsze zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz zamiesci na swojej stronie
internetowej www.bip.urzadpracy.pl, na ktérej udostepnit niniejsze zapytanie ofertowe.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajgcy przekaze
niezwitocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsze zapytanie ofertowe, oraz
zamiesci na stronie internetowej, okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

6) Jezeli w wyniku zmiany, o jakiej mowa w pkt 3 ppkt 5) niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert, o czym
poinformuje poprzez ogtoszenie na stronie internetowej okreslonej w pkt 3 ppkt 4).

7) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania.

8) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

= Luiza Wyszowska, e -mail: luiza.wyszowska@urzadpracy.pl

= Marzena Nikonor, e-mail: marzena.nikonor@urzadpracy.pl

Rozdziat 5 POSTAC OFERTY

—_

10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca przygotowuje i przedklada swojg oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w niniejszym SOPZ. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego SOPZ.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Oferta musi by¢ napisana na maszynie, komputerze lub w inny trwaty sposéb oraz podpisana przez

osobe(y) uprawniong(one), na podstawie odrebnych przepiséw, do sktadania oswiadczen woli —

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpisy Wykonawcy muszg byé ziozone w sposdb

pozwalajgcy zidentyfikowa¢ osobe podpis sktadajgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu imienng

pieczecig tej osoby. W przypadku, gdy dokumenty podpisywane sg przez osobe reprezentujgca

Wykonawce, inng niz wskazana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢

petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub

notarialnie potwierdzonej kopii. Wymagane, a nie zlozone lub wadliwe petnomocnictwa podlegaé

bedg uzupetnieniu w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki winny byé parafowane (w miejscu naniesienia

tych poprawek) przez osobe(y) podpisujgca(e) oferte lub osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ zaparafowana przez osobe(y) podpisujgcg(e) oferte lub

osobe(y) upowazniong(e) do jej podpisania.

Zaleca sie, aby oferta byta trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno

ponumerowane.

Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie ,Formularza cenowego” stanowigcego integralng czesé

zapytania ofertowego.

Oferta musi zawierac:

1) ,FORMULARZ OFERTY” - Zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

2) ,FORMULARZ CENOWY” - Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

3) OSWIADCZENIE o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zatgcznik
nr 5a/5b do zapytania ofertowego,

4) ,WYKAZ UStUG” - Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego,

5) stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w niniejszym SOPZ.

W  wypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innej czynnosci przez osobe

nieuwidoczniong w dokumentach rejestrowych Wykonawcy nalezy dotgczyé prawnie skuteczne

petnomocnictwo  potwierdzajgce waznos¢ dokonania czynnosci prawnych zwigzanych z

niniejszym zapytaniem ofertowym.

Dokumenty sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia nalezy dokonac na kazdej zapisanej stronie.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(t.j. Dz.U.2018.419 ze zm.) nie pOzniej niz w terminie sktadania ofert, jezeli wykaze, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji

podawanych podczas otwarcia ofert.

Zaleca sie, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty umieszczone w
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15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

osobnym, wewnetrznym opakowaniu i oznaczone klauzulg:

»,Nie udostepnia¢ innym podmiotom, informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust.2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U.2018.419 ze zm.)

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako cato$¢ lub w
szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym
sie tym rodzajem informac;ji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z
informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnodci za niewtasciwe zabezpieczenie przez Wykonawce
dokumentdéw bedgcych tajemnicg przedsiebiorstwa.

Jezeli zastrzezone przez Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg
jawne na podstawie odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zobowigzany jest do ujawnienia tych
informacji w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zaleca  sie umieszczenie oferty w nieprzejrzystym  opakowaniu i  zaadresowanie jej
w nastepujgcy sposob:

Nazwa i adres Wykonawcy

telefon:

adres e-mail:
Powiatowy Urzad Pracy w Watbrzychu
ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych,
parter, pok. 31 - KANCELARIA

Oferta w zamowieniu o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro:

,=Ustuga wykonania badan lekarskich i psychologicznych z zakresu
medycyny pracy dla Powiatowego Urzedu Pracy w Watbrzychu”

NIE OTWIERAC PRzED 30.05.2019 R. DO GODZ. 9.15

Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
Wykonawce. Poswiadczenia nalezy dokonac¢ na kazdej zapisanej stronie.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
podmiotéw, na zasobach ktérych polega Wykonawca, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
te podmioty.

Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie watpliwosci co do
jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienic¢ lub wycofaé oferte.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty muszg by¢ ziozone w miejscu i wedlug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej
LZMIANY” nalezy dodatkowo oznaczy¢ kolejnym numerem.

Wycofanie ztozonej oferty nastgpi poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca sie, aby wycofanie ztozone zostato w
miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajgcg powiadomienie nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

W wypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innej ww. czynno$ci przez osobe nieuwidoczniong w
odpisie z KRS-u dla spotek prawa handlowego, bgdz niebedgcg wtascicielem firmy w wypadku innej
formy prawnej, nalezy dotgczyé prawnie skuteczne petnomocnictwo potwierdzajgce wazno$c
dokonania ww. czynnosci prawnych, podpisane przez osoby wymienione we wtasciwym dokumencie
rejestrowym.

Brak wymaganych dokumentéw lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie moze spowodowac
odrzucenie oferty.
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Rozdziat 6 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, w kancelarii
(parter), do 30.05.2019 r. do godz. 9.00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania.

Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.

Rozdziat 7 MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego, pok. nr 11 (parter) w dniu 30.05.2019 r. o godz.
9:15

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Koperty opatrzone dopiskiem ,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci
a oferty, ktérych dotyczyta informacja o wycofaniu nie bedg otwierane. Nastepnie zamawiajgcy
otworzy koperty oznaczone stowem ,ZMIANA”. Zmiany zostang dotgczone do ofert, ktérych dotycza.
Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy odczyta imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 3 i 5 niniejszego Rozdziatu, przekaze niezwtocznie Wykonawcom
nieobecnym przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdziat 8 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania SOPZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonaweca (z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia).

Wszystkie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

taczna cena ofertowa za wszystkie badania jest wielko$cig stuzacg poréwnaniu ofert na potrzeby
prowadzonego postepowania.

Podstawg przysztych rozliczen bgada ceny jednostkowe i ilo$¢ faktycznie wykonanych na zlecenie
zamawiajgcego badah lekarskich danego zakresu.

Rozdziat 9

KRYTERIA OCENY OFERT

Do realizacji niniejszego zaméwienia zostanie wybrana oferta Wykonawcy (sposréd waznych ofert), ktora
bedzie najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteridéw oceny ofert:

LP

Kryterium

Waga

1 |Najnizsza cena brutto

100 %

Rozdziat 10

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

Najnizsza cena brutto:

W przedmiotowym kryterium oferta o najnizszej cenie brutto za przedmiot zamoéwienia otrzymuje
automatycznie 10 pkt., ktére przemnozone zostang przez wage kryterium. Pozostate oferty oceniane

bedg wg wzoru:

B/A*10pkt*Z%=Lp gdzie:

A — cena brutto oferty badanej,
B — najnizsza cena ofertowa brutto,
Z — znaczenie kryterium w %,
10 pkt — maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w kryterium,

Lp — liczba punktow, ktéra zostanie przyznana dla oferty badanej w tym kryterium.
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Rozdziat 11 OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra nie bedzie podlegaé odrzuceniu i przedstawi
najkorzystniejszg cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

2. W sytuaciji kiedy nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia w
okreslonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. W toku badania ofert zamawiajgcy moze zazgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Wszelkie wyjasnienia winny by¢ udzielane na pismie.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie powiadamiajgc
o tym Wykonawce.
7. Zamawiajgcy odrzuci oferte w sytuacji kiedy:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tredci zapytania ofertowego,
2) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurenciji,
3) zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
4) Wykonawca na zadanie zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
5) zostanie zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 12 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy bedg zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez okres 30 dni, liczony od dnia sktadania
ofert, przy czym za pierwszy dzien uptywu terminu zwigzania ofertg uznaje sie dzien sktadania ofert.

Rozdziat 13 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej www.bip.urzadpracy.pl.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisaé umowe podstawows,
zgodng z Zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego oraz ztozong oferta, jak réwniez umowe
uzupetniajgcg do umowy podstawowej, zgodng z zatgcznikiem nr 4a do zapytania ofertowego, w
terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze oferty.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy podstawowej oraz uzupetniajgcej nie podlegajg
negocjacjom.
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