POWIATOWY URZAD PRACY
-t S W WALBRZYCHU ul. Ogrodowa 5b

Zatacznik Nr 1 do SWZ

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ)

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz w granicach Europy przez Wykonawce na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w
Watbrzychu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z p6zn. zm.) a takze odbioru przesytek z

siedziby Zamawiajgcego.

Przewidywana przez Zamawiajgcego ilos¢ i rodzaj przesytek z podziatem na przesytki
rejestrowane i nierejestrowane ujeta zostata w ,Formularzu Cenowym” stanowigcym Il cze$¢é

.Formularza oferty” - Zatgcznik nr 3 SWZ.

Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub

nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041

z pézn. zm.),

2) rozporzadzeniu Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U.
22020 r., poz. 1026),

3) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamaciji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z pozn. zm.).

Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem niniejszego zamowienia Zamawiajgcy

rozumie przesyiki listowe o formacie S, M, L:
1) zwykte - przesyiki nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym;
2) priorytetowe — przesyiki nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym;

3) polecone za potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem

nadania i doreczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym;

4) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie

krajowym i zagranicznym;
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5) polecone — przesyiki rejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym;
6) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym;

7) paczki pocztowe do 10 kg (o wymiarach okreslonych w art 45 ust. 1 pkt 1c Prawa

pocztowego):
a) zwykte — rejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) priorytetowe — rejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym;
7) wymiary nadawanych przesytek pocztowych:
a) FORMAT S — masa do 500 g:
MINIMUM- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

MAXIMUM - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugos$é

230 mm, szerokos¢ 160 mm;
b) FORMAT M - masa do 1000 g:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

MAXIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20mm, diugos$é

325 mm, szerokos¢ 230 mm;
c) FORMAT L — masa do 2000 g:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

MAXIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z

tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
8) wymiary paczek pocztowych:
a) GABARYTA:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

MAKSIMUM — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dlugosé 600 mm, szerokos¢

500 mm, wysokos¢ 300 mm;
b) GABARYT B:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢

500 mm lub wysokos¢ 300 mm;

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

5. Realizacja ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1-3, odbywac sie bedzie po

przygotowaniu przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia
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10.

1.

12.

13.

ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych oraz paczek pocztowych.

Wzor zestawien Zamawiajgcy wskazat w zatgcznikach do wzoru umowy.

Zestawienia ilosciowe, o ktérych mowa w ust. 2, sporzgdzane bedg w dwdch egzemplarzach,
z przeznaczeniem oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
umieszczacé bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie

identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj oraz znak optaty.

Wykonawca ma obowigzek doreczenia przesytek pocztowych do adresatéw bez ubytku i

uszkodzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do bezptatnego doreczania i odptatnego odbioru przesytek
codziennie w dni robocze, z siedziby Zamawiajgcego tj. Powiatowego Urzedu Pracy
w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych, od poniedziatku do pigtku z pominieciem

dni ustawowo wolnych od pracy i nadawania ich w dniu odbioru od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczania przesytek pocztowych codziennie w dni
robocze do punktéw odbioru usytuowanych w miejscowosciach: Boguszéw — Gorce,
Gtluszyca, Mieroszéw, Walim, Jedlina- Zdroj, Czarny- Bor, a Wykonawca zobowigzany jest do
wyznaczenia punktow odbioru przesytek, (zgodnie z definicjg ,punktu odbioru przesytek”
okreslong w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe), w kazde;j

z w/w miejscowosci. Doreczania przesytek dokonywac bedzie przedstawiciel Zamawiajgcego.

Zgodnie z Rozdziatem 4 Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026) Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig
liczbe placowek, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki. Placowki pocztowe
operatora wyznaczonego powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w
tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzieh ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢
odpowiednio nizsza. Placéwka powinna by¢ oznakowana w sposéb widoczny i nie budzgcy

watpliwoséci, ze placowka swiadczy ustugi pocztowe.

Wykonawca wskaze w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ doktadne
adresy poszczegolnych placowek pocztowych usytuowanych w miejscowosciach na terenie,
ktérych Zamawiajgcy posiada oddziaty zamiejscowe oraz adres gtdéwnej placowki w

Watbrzychu dla siedziby gtéwnej Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Po uptywie terminu odbioru
przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym

obowigzywac bedg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
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~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci

adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia

przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke (takze drugie

awizo) stosownie do przepisow:

1)

2)

3)

Kodeksu postepowania administracyjnego — tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z

pdzn. zm.

Kodeksu postepowania cywilnego — tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 z p6zn. zm.

Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi — tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.,

poz. 2325 z pézn. zm.

14. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia

odbioru” wg wzoru Zamawiajgcego. Zwrotne potwierdzenie odbioru, jakie zamierza stosowac

Zamawiajgcy, bedzie odpowiada¢ obowigzujgcym w tym zakresie przepisom prawa oraz

bedzie spetnia¢ wymogi w zakresie dedykowanej dla ww. drukéw Polskiej Normy, a co za tym

idzie bedzie spetnia¢ ponizsze wymagania:

Lp. |ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU WEDtUG WZORU ZAMAWIAJACEGO
1. WYMOGI 1.1 |gramatura papieru:
TECHNICZNE papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?

1.2 |wymiar druku:

- minimalne: 90x140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych),
optymalne wymiary:

- czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm;

- catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

1.3 |listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na
wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;

1.4 |co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do
réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.

2. ADRES Adres nadawcy przesyiki - naniesiony w strefie prostokatnej na stronie
NADAWCY |przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegtosci:
PRZESYLKI | 40 mm od gérnego brzegu;

-5 mm od prawego brzegui;

- 15 mm od dolnego brzegu.

3. ADRES Adres adresata przesytki — naniesiony w strefie prostokatnej na stronie
ADRESATA |przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

PRZESYLKI
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 z pézn. zm.).

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyé oraz nanies¢

adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Zamawiajgcy (zgodnie z art. 95 ustawy Pzp) wymaga, aby osoby biorgce udziat w realizacji

przedmiotu zaméwienia w sposéb bezposredni tj.:

1) wykonujgce czynnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

(tj. doreczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencje) oraz

2) osoby petnigce nadzor nad realizacjg umowy ze strony Wykonawcy (tj. osoby wskazane
do kontaktu z Zamawiajgcym, uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w trakcie

realizacji umowy)

byly w trakcie swiadczenia ustugi zatrudnione na podstawie umowy o prace, zgodnie z art.
22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z

poézn. zm.)

Wymaog okreslony w ust. 17 nie dotyczy oséb odnosnie ktorych Wykonawca wykaze, ze ww.
czynnosci nie bedg w zadnym zakresie wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i
czasie wyznaczonym przez Wykonawce lub podwykonawce oraz co do zasady nie ma on
zastosowania do kierownika prac. Wymaog ten nie dotyczy takze oséb samozatrudnionych

oraz wspolnikdw spofki, ktérzy sami realizujg prace opisane powyzej.

W zwigzku z wymogiem dotyczgcym zatrudnienia oséb, o jakich mowa w pkt 17,

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spetnienia wymogow i dokonywania ich

oceny;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.

wymogow;
3) przeprowadzenia kontroli w miejscu wykonywania $wiadczenia.

Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest do ztozenia o$dwiadczenia,

ze spetnia warunek, o ktérym mowa w ust. 17.

W sytuacji powziecia przez Zamawiajgcego watpliwosci co do prawdziwosci oswiadczenia, o
ktorym mowa w ust. 18, Wykonawca przedstawi zanonimizowane umowy o prace

pracownikdw zatrudnionych przy realizacji niniejszego zamdwienia.

W przypadku ujawnienia niespetnienia wymagan dotyczgcych zatrudnienia pracownikdéw na
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

umowe o praceg, Zamawiajgcy naliczy kary umowne w wysokosci 1.000,00 zt., za kazdy
stwierdzony przypadek dotyczacy kazdego pracownika, co do ktérego nie zostato

potwierdzone zatrudnienie na umowe i prace zgodne z warunkami zawartej umowy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez

Panstwowg Inspekcje Pracy.

Wykonawca musi posiada¢ w catym okresie wykonywania zaméwienia umowe ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
obejmujgcej przedmiot zamédwienia. Kopie polisy ubezpieczeniowej Wykonawca przedstawi

przy podpisaniu umowy.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, tj. niedostarczenia do adresata przesyiki
rejestrowanej, paczki pocztowej lub w przypadku nieobecnosci adresata niepozostawienia
zawiadomienia o prébie dostarczenia przesyitki (awizo) Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, paczki pocztowej, nie

pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawce na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni
od dnia otrzymania reklamacji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie

zagranicznym stosuje sie przepisy danego kraju.

Wykonawca bedzie dostarczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dni 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (ij. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).
Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesyitce oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za

ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawg rozliczenh finansowych bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrécone do Zamawiajgcego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. W przypadku korzystania z ustug

nie ujetych w formularzu ofertowym i cenowym Zamawiajgcy bedzie uiszczat optaty zgodnie z
cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu realizacji ustugi.

Dane o planowanej iloci przesytek pocztowych w obrocie krajowym oraz w granicach Europy
zawiera Il cze$¢ ,Formularza oferty” tj. ,Formularz cenowy” - Zatgcznik Nr 3 do SWZ. Podane
ilosci majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzgcy wyborowi
najkorzystniejszej oferty nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadania

przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
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31.

32.

Zamawiajgcego w przypadku gdy szacunkowa ilo$¢ przesytek/ zwrotdw nie zostanie w petni

wykorzystana do terminu zakonczenia Umowy.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone, jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonnczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do iloci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 21 dni od daty
wystawienia Zamawiajgcemu prawidtowej faktury VAT. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien
uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Ceny podane przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg ulegaty zmianie przez caty okres

obowigzywania umowy z zastrzezeniem przypadkow:
1) zmiany dotyczgcej stosowania podatku VAT, zmiany stawki VAT;

2) zmiany cennika na powszechne ustug pocztowe, zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikaciji Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy prawa
pocztowego.
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